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CIRCULAR N

PARA: FLTNCIONARIOS
EDUCACION DISTRITAI.,.

ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA DE

DE: SUBDIRECCION DE TALENTO HUMANO SED

ASI.INTO: ESTUDIO DE VERIFICACION DE RE,QUISITOS PARA OTORGAMIENTO

DE ENCARGOS

FECHA: SEPTIEMBRE 9 DE 2014.

En estricto cumplimiento de la Ley 909 de 2004, Circulares 005 de 2012 y 003 de Junio 11

de 2014 expedidas por la CNSC, que disponen que en el tr6mite para proveer

transitoriam.nt. lor empleos de carrera que se encuentren en vacancia definitiva o

temporal, a travds del encargo y excepcionalmente a trav6s de nombramiento en

p.oririnrrulidad, se debe en todo caso salvaguardar el derecho preferencial que otorga la

carrera a sus titulares, con el fin de proveer esas vacantes.

Que en aras de cumplir los principios de igualdad, transparencia, publicidad y confiabilidad

en el otorgamiento de encargos, la Subdirecci6n de Talento Humano de esta Secretaria

realizo el estudio de las hojas de vida, tendiente a verificar el cumplimiento de los

requisitos para el otorgamiento de encargos, documento que se publicar6 por cinco (5) dias

h6biles, en la cartelera institucional y en la p6gina Web de la entidad.

Vencido el tdrmino de los cinco (5) dias, sin que se haya presentado solicitud de revisi6n

alguna contra el resultado del estudio, este se considera definitivo'

En caso de que un servidor de carrera administrativa se considerase afectado con el

resultado del estudio de verificaci6n, podr6 acudir ante la Subdirecci6n de Talento

Humano de esta Secretaria, dentro de los cinco (5) dias h6biles en que transcurre la

publicidad del estudio inicial, para que esta, con base en las pruebas y argumentos

presentados, revise los resultados del mencionado estudio, para lo cual contar6 con tres (3)

dias.

Si la decision de la Subdirecci6n de Talento Humano determinase la modificaci6n del

estudio, el mismo deberS ser publicado nuevamente por el t6rmino de cinco (5) dias h6biles,

t6rmino al cabo del cual, si no se interpone petici6n de revisi6n, adquirir6 el car6cter de

definitivo.

En caso que se radique nueva solicitud de revisi6n, est5 solo podr6 versar sobre hechos

relacionados con la modificaci6n efectuada. Una vez resuelta la petici6n, se procedetd a

consolidar y publicar por cinco (5) dias h6biles el estudio definitivo.

Atentamente,

CLARA I
Secretaria

RE HERNANDEZ
i6n Distrital

Revis6: JOHN JA Uf,Z SERRANO
Asesor- Grupo AspE:ia Legal Educativa

L'z PArRrcrfP,rt** ECHENte. E

Subdirectora de TalentozHumano SED

€il41
ELIZABETH AGUIRRE DE OLAVE.
Supervlgora de Educacion- Asignaci6n de Funciones Planta Central

*o,AlS.uAs ANAYA
Seleccr6n y Vinculaci6n

Anexo: Estudio de verificaci6n de requisitos para otorgamiento de encargo.
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servidores de carrera de la entidad, de manera indistinta y abierta. Por esa razon, para el
otorgarniento de los encargos, no es procedente la aplicacion de concursos abierlos.

tv) Pre$upuestos de igualdad, transparencia,
atargamiento de encargros.

publicidad y confiabilidad en el

Para garantizar los principios de igualdad, transparencia, publicidad y confiabllidad en el
proceso de verificaci6n sobre el cumplimiento de los requisitos para el otorgarniento de
encargo, el nominador de la entidad y el servidor responsable de la Unidad de Personal o
quien haga sus veces, deber6n publicar por cinco (5) dias h6biles, en la cartelera institucional
y/o en un lugar visible y asequible de la institucion y en e[ caso de las entidades del orden
Nacional con estructura territorial, en cada sede, los resultados que arroje el mencionado
estudio, atendiendo cada uno de los requisiios referidos en el numeral ii) de esta Circular.

Al cabo de los cinco (5) dias, sin que se haya presentado solicitud de revisi6n alguna contra
el resultado del estudio, este se considera definitivo. A partir del nromento en que el estudio
adquiera el car6cter de definitivo, el nominador podrai adelantar las acciones tendlentes a
concretar la provision transiioria por encargo o nombramiento en provisionalidad, teniendo en
cuenta que este fltimo solo ser5 procedente si el estudio determina que no existe servidor
habilitado para ser encargado.

En caso de que un servidor de carrera adrninistrativa se considerase afectado con el
resultado del estudio de verificacion, podrd acudir ante el nominador dentro de los crnco (5)
dias h6biles en que transcurre la publicidad del estudio inicial, para que 6ste, con base en
las pruebas y argumentos presentados, revise los resultados del mencionado estudio, para
Io cual contard con tres (3) dias.

Si la decision del nominador determinase la modificacion del estudio, el mismo deber6 ser
pttblicado nuevamente por el t6rmino de cinco (5) dias habiles, termino al cabo del cual, si no
se tnterpone peticion de revisiOn, adquirira el cardcter de definitivo y se procedera conforme se
indic6 en el inciso segundo de este numeral.

En caso que se radique nueva solicitud de revisi6n, est6 solo podrii versar sobre hechos
relacionados con la modificacion efectuada. Una vez resuelta la peticron, se procederS a
consolidar y publicar por cinco (5) dias hAbiles el estudio definitivo.

Seleccionado el candidato, y tratSndose de entidades nacionales con estructura territorial,
puede ocurrir que un servidor, con derecho preferencial de encargo, est6 ubicado en una
regional distinta y distante geogr6ficamente del lugar donde se requiere la prestacion del
servicio, en cuyo caso deberA tenerse en cuenta que el servidor deber6 asumir los costos de
desplazamiento y permanencia en el nuevo sitio de trabaj<1, sin que por tal hecho se genere
traslado o comisi6n o cualquier otra situacion administrativa gue se confunda con la figura del
encargo que contprometa los intereses de la entidad.

2,1.2 DESMEJORAMIENTO LABOR.AL POR CAUSA DE OTORGAMIENTO BE ENCARGO.

Cuando el servidor en quien recae el derecho preferencial a encargo, seg0n el estudio
. def initivo, considere que la concrecion de la designacion fodria conllevar el
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