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ACTA DE REUNION

ACTA No. 003

UNIDAD ADMINISTRATIVA: ARCHIVO GENERAL

NOMBRE DE QUIEN

DILENGENCIA: NORMA CECILIA ROMAN LEYGUES

TiTULO O

CARACTER DE LA

REUNION Reunion Ordinaria Comité Interno de Archivo

FECHA: 26/06/2018 |HORA [9:30 A 10:30 AM.
LUGAR: Despacho Secretaria General

OBJETIVO: Reunién ordinaria de comité

FECHA PROXIMA REUNION: Agosto de 2018

CONVOCADOS AUSENTES:
Milton Pereira — Oficina Asesora Juridica

ORDEN DEL DIA:

+ Instalacién y Saludo de bienvenida.
+ Verificacion del Quérum
* Lectura del Acta Anterior
. Presentacion Diagnostico Integral de Archivo
+ Proposiciones y Varios

DESARROLLO DE LA REUNION:

El presidente del Comité, da el saludo de bienvenida y pone a consideracién el orden del dia. Los
asistentes lo aprueban de forma unanime. Luego le solicita al Secretario Técnico Dr. Alfonso Montes
Celedon que verifique el quérum y contintie con el orden del dia.

Una vez verificado el quérum, se da inicio a la sesion de Comité Interno de Archivo.

Continuando con el orden del dia, el secretario técnico da lectura al acta anterior que corresponde a
la No. 002 del 24 de Abril de 2018, la cual fue aprobada y suscrita por los miembros presentes.

Continuando con el orden del dia se hace la presentacion del Documento Diagnostico Integral de
Archivo, primero se hace la explicacién de la metodologia utilizada para la elaboracidn del
Diagndstico la cual consistié en aplicar el Formato Diagnostico Integral de Archivo disefiado para el
Sistema de Gestion Documental, éste se aplico a una muestra seleccionada asi:

Despacho del alcalde
Oficinas Asesoras: Control Interno,

+ Secretarias: General, Planeacion, Educacion, Hacienda,

* Departamentos Administrativos: Departamento_Administrativo de Transito y
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De igual forma se hace una explicacién detallada de los componentes del Diagnéstico tales como:

Antecedentes Institucionales y administrativos, lo mas critico la falta de personal con formacién
archivistica para el manejo de los archivos de la administracion de igual forma la falta de recursos
para la adecuacion del archivo y la implementacion de instrumentos archivisticos.

Aspectos de la Funcion Archivistica, un aspecto critico es la falta de los instrumentos archivisticos
(TRD, TVD, PGD, PINAR).

Conservacion a largo plazo, factor critico, el estado del edificio de Archivo General, la falta del Plan
de Prevencion para evaluacion del archivo por riesgos de inundacion o de desastres naturales.
Estado de deterioro, contaminacion y mal estado de los documentos de archivo.

Se deja a consideracion el documento y queda pendiente de revisar por los miembros para que en el
proximo Comité se hagan los comentarios y observaciones al mismo para aprobarlo mediante acta.

Una vez agotada la agenda se da por terminada la reunién siendo las 10:30 am.

RELACION DE DOCUMENTOS PRESENTADOS EN LA REUNION:

Oficio No. AMC-OFI-0011065-2018 Delegacién Informatica
Oficio No. AMC-OFI- 0011075-2018 Delegacion Sec. Planeacion
Oficio No. AMC-OFI- 001187-2017 Delegacion Control Interno
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COMPROMISOS
ACTIVIDADES FECHA RESPONSABLE
Enviar a los miembros del comité copia del Profesional del SGD
Documento Diagnéstico para revision Julio de 2018 (Norma Roman)

ASISTENTES
NOMBRE MARTHA SEIDEL P
DEPENDENCIA Secretaria General
CARGO Secretario General
TELEFONO
CORREO mse ‘elp@cartaqena.qov.cl:g
FIRMA: (/ Voo o—
NOMBRE ALFONSO MONTES CELEDON
DEPENDENCIA Direccién del Archivo General
CARGO Director del Archivo General
TELEFONO 3107271325
CORREO amontesc@cartagena.gov.co
FIRMA: ¥ =

i
NOMBRE JUAN CARLOS FRIAS

DEPENDENCIA

Oficina Asesora Control Interno
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CARGO Jefe Oficina Asesora Control Interno
TELEFONO 3164820519
CORREO mcafrlmo@hotmall cam
FIRMA: HWM W % ﬁ“‘“ M
NOMBRE SILFREDO GODOY CHAVEZ
DEPENDENCIA Oficina Asesora de Informatica
CARGO Ingeniero
TELEFONO 3156828676
CORREO inform?tica.(a)cartaqena.qov.co /
FIRWA: SRy odse Py~
NOMBRE ANA LORA HERRERA
DEPENDENCIA MECI
CARGO Profesional
TELEFONO 30024%181
CORREO Iorar}érglera@hotr]daﬂ.com
FIRMA: [ 4 ~~]/\ - .
NOMBRE MARIA EUCARIS RAMIREZ
DEPENDENCIA Secretaria de Planeacién Distrital
CARGO Profesional Universitario
TELEFONO 321592018
CORREO e risramirez@hotma;ll.com
FIRMA: d 7

\
NOMBRE NORMA ROMAN LEYGUES
DEPENDENCIA Direccién del Archivo
CARGO Profesional SGD
TELEFONO 3008442505
CORREO /] ?r?fman@cartaqena gov.co
FIRMA:

(2 7




