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1. DATOS GENERALES
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Titulo: Audltorla de Seguimiento Evaluamon de Cierre , Apertura y

Arqueo de Caja Menor Vigencia | 2019

Fecha de Emisidn: 29/11/2019

Informe Numero:

Cl-0064-19

Evalﬁacién ylo
Tipo de Informe: Segur'éimiento

Enfoque hacia la
Prevencion

"~ Evaluacion de la
. Gestion del Riesgo

Re‘lacién con Entes
Externos de Control

Dependencia: SECRETARIA DEL

INTERIOR Y CONVI

\IIENCIA CIUDADANA !

Coordinador: Johnny Rodrlguez Blanqwcett

| Responsables:
Wendy Armenta Farelo- Apoyo a la Gestlon OACI

Juan Carlos Barrios Mejia- Apoyo a la Gestion

OACI ;_._57
Reviso:

Juan Carlos Frias Morales .
Jefe Oficina Asesora de Control Intemo

Remitido a

Secretario . del

JOSE CARLOS PUELLO RUBIO

Cludadana Alcaldla Mayor de Cartagena!

Interior y  Convivencia

i
|

\\

Ve

Reunion de Apertura

Ejecucion de la Auditoria

| Reunién de Cierre

Dia Mes Afio Desfde

T

Hasta % | Dia Mes Afio

2. DESCRIPCION

Antecedentes y/o justificacién'féf

La Oficina Asesora de Contro| Interno de la
Alcaldia Mayor de Cartagena efi el ejercicio de
nuestra competencia con fundamento en la Ley
87 de 1993 y siguiendo con la programacion
establecida en el Plan de Audltorlas de 2019,
realizé auditoria a la caja menor de la Secretaria
del Interior y Convivencia Cludad_)ana

R
o
b

Alcance:

Evaluacion
caja menor

de la’ caJa menor vigencia 2019 de1 la
Secretarla d‘el Interior y Convivencia
Cludadana |

y seguimiento al cierre de
| |
vigencia 2018 y ejecucion
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|

: Metodolog'fa aplicada:

Objetivo General:

Evaluar el proceso de caja menor\ sobre el cierre | Revision y analisis documental
vigencia 2018, apertura, ejecu0|on y arqueo de |
caja 2019. ¥ !

,
|

Objetivo Especifico: Con fundamento en la funcién admlnlstratlva bajo los principios
constitucionales de igualdad, morahdad eficacia, economia, celerldad lmparCIahdad verificar la
documentacion soporte y emitir lnforme o ‘

3. RESULTADOS

Se realiza visita a la dependenma ‘el dia 27 de noviembre de 2@19 dando alcance al plan anual de
auditoria vigencia 2019, y el artlculo décimo cuarto del decreto 0092 ’del 29 de enero del 2019 el
cual establece “Control Interno: La oficina Asesora de Control /nterno del Distrito, dispondra del
mecanismo de verificacion 'y evaluaCIon que lo compete.”, se sohmta la informacion correspondiente
al cierre de la caja menor VIgenC|a 2018 y la apertura y ejecumon de la caja menor vigencia 2019,
incluyendo reembolsos reallzados'y acto administrativo medlante el cual se realizb. '

CIERRE VIGENCIA 2018:

cia 2018 se realizo el cierre

2018, en cumplimiento de los Ilnj_f:
de enero de 2018, articulo decnmo primero paragrafo 1 el cual reza Ia legalizacion definiti /a de
las cajas menores constituidas durante la vigencia fiscal, se hara antes del 28 de diciembre, fecha
en la cual se debera reintegrar el: saldo sobrante, y el funmonano respondera por el incumplimiento
de esta obligacion.” : :

La legalizacion de los gastos se hace por un valor de Dos Mlllones Dmsmentos Noventa y Dos Mil
Ochocientos Treinta y Cinco Pesos con Sesenta Centavos ($2~292 835 ,60), gastos comprendidos
entre el 27 de febrero y el 11 de mayo de 2018, como consta ey el articulo primero de la resolymon
de cierre N° 9123 del 28 de dlClembre de 2018, la cual se aporta ‘como Unica informacién que posee

la actual encargada de la caja menor de la dependencia - Martha Elenla Pineda Osio, se anexa los

Direccién:
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recibos de consignacion (2) del saldo de la caja por valor de Ochomentos Treinta y Dos Mil Giento
Treinta y Dos Pesos, conSlgnaCIon gue se hizo en dos pagos, el prlmero por valor de Ciento Doce
Mil Pesos el dia 20 de diciembre: de 2018, y el segundo por valor de Setementos Veinte Mil Resos
el dia 28 de Diciembre de 2018. Tamblen se evidencié oficio —AMC OFI 0149399-2018, mediante
el cual se entrega documentos de reembolso y/o legahzamon de gastos de caja menor V|genC|a
2018. %

l:e»‘-i‘e :
APERTURA Y EJECUCION VIGENCIA 2019 i

El Distrito de Cartagena, medlante el decreto N°0092 del 29 de enero de 2019, crea las cajas

menores del Distrito y la asngnac;lon y autorizacién de los rubros presupuestales para su uso, de las|

distintas dependencias; la Secretaria del Interior y Convivencia Cludadana hace apertura de su caja
menor mediante Resolucion N° 0992 del 14 de febrero de 2019 por un valor de Tres Mlllones
Trescientos Doce Mil CuatrOCIen {o5 Sesnnta y Cuatro Pesos ($3 312.464. 00), equwalente a4
SMLV. | |

it |

Se evidencio pdliza de aseguramlento a nombre del Secretario del interior y Convivencia Ciudaidana
de Cartagena de Indias JOSE CARLOS PUELLO RUBIO (Pollza N°|75-42-101003599), lal| cual
tiene una cobertura desde el 22 de febrero del 2019 al 22 de febrero de 2020, cumpliendo c’on el
articulo sexto del decreto de creaCIon de las cajas menores, del Distrito, vigencia 2019 el cual
establece “Finanzas y Garant/as .El ordenador del gasto, para proteger los recursos del tlesoro
publico Distrital, debera const/twr una péliza de manejo otorgada por una compafiia de seguros
legalmente constituida y autor/zaqla para operar, por un monto’ /gual al 100% del valor establecido
para la caja menor”. _;-’. !

i’ 5

Para poder hacer apertura de la caja menor, tal como lo establece el Decreto 0092 del 29 de febrero
del 2019, la Secretaria del Interior. Yy Convivencia Ciudadana, conto corp CDP N°21 del 7 de febrero
del 2019, RP N°157 del 26 febrero de 2019. 1

Se revisan los gastos reIaCIonados en la caja menor realizados entre el|27 de febrero de 2019 hasta | -

el 25 de noviembre del mismo ano los respectivos soportes yqsus valores; también se verifica el
porcentaje de participacion de log gastos dentro del fondo de “caja menor lo cual se encuentran
establecidos dentro de la resoluc?én de apertura (0092 del 29 de enero de 2019), evidenciandose
el cumplimiento del articulo cuarto de la Resolucion menmonada antenlormente

4 :
{
i
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Se solicita libro auxiliar el cual es: manejado en una hoja de Excel y en un libro fisico, el libro fisico

'se encuentra diligenciado con laplz los dos primeros folios se encuentran anulados, y los registros

empiezan a partir del reglon N°1 del folio N°3 hasta el renglon’ N 27 del folio N°3 para la VIgenCIa
2018, del renglén N° 29 del folio N 3, hasta el renglén N°8 del foho N°5 se encuentran los reglstros
de la vigencia 2019, en este ultlmo renglén, se encuentra el saldo existente en caja a la fechaide la
visita, valor de Setenta y Dos Mil C|ento cincuenta y Cinco Pesos ($72!155). Se procedi6 a realizar
Arqueo de Caja y se evidencio que habia un faltante de Clncuenta I\I/I|I Pesos, los cuales fueron
entregados al mensajero para reahzar envios de documentaCIon por co[reo certificado, encontrando
en efectivo Veintidos Mil Dosmentos Pesos ($22.200), en cuanto al dlnero entregado al mensajero
no se evidencié ningun tipo de rec_lbo gue lo certifique. g i

Se revisaron los soportes de los ;gastos evidenciando que se .aesta culmpllendo con lo establ|
en el decreto N°0092 del 29 de enero de 2019, archlvando Ios recibos de caja cop los
correspondientes soportes: RUT, @oplas de cedula, cuentas de,cobro y, facturacion que cumple con
los requisitos legales, estableCIdos en el articulo 617 del estatuto trlbutarlo Dentro de ia revision se
identifico que se realiz6 de manera frecuente compras de |nsumos de cafeteria, los cuales| eran
soportados con un formato generlco de factura, donde se reIaC|ona de manera detallada los
elementos comprados, ademas . ‘de la factura se aporté copla del RUT de la persona que
suministraba estos insumos, y fotocopla de la ceduia, tenlendo en cuenta que este se encuentra

dentro del régimen simplificado Ios cuales no estan obligados a generar facturacion.
| .
También se observo que los reCIbos de caja no se encuentran con el consecutivo numenco que

permita identificar y mantener el Qrden. 1

o e
B 2

ecido|
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OBSERVACIONES:

1. se realizdé un arqueo, €l contrando un faltante de Clncuenta

mil pesos, los cuales fueron

entregados a mensajero para envio de documentaCIon por correo certificado, los cuales

no pudo ser soportado ya gue no se contaba.con algun tipo de recibo.
2. Se evidencio folios anulados en el libro fisico auxullar de [caja menor, y los reg

realizados con lapiz, tlnta de facil retiro.

RECOMENDACIONES

3. Los recibos de caja no cuentan con un consecutivo numerlcc?a
J
|
|

1. Los recibos de cajas y demas soportes de |a‘caja menor deben estar diligenc
con una descripcionclara y contar con un consectitivo numerlco
2. Se debe tener cuidado al momento de realizar Ids reglstros en el libro auxiliar

evitar este tlpo de arulaciones, y los mismos se deben reglstrar con lapicero.

,L,l
!
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3 COMENTARIOS ADICIONALES

WY
i

ANEXOS

Evidencias: Anexo CD que contlene informacion soporte de caja menor

Nombre Completo

Responsabilidad &

/1 _ Firma,

JUAN CARLOS FRIAS
MORALES

Jefe de la Oficina Asesora de
i Control Interno HE

'ELABORO:

v’é%@a &ﬁﬁﬁie LO

Apoyo a la Gestion OACI
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