2. NUMERAL 6.1 POLITICAS LINEAMIENTOS
Y MANUALES LITERALES

a.Politicas y lineamiento sectoriales e
Institucionales y
b.Manuales que se hayan desarrollado e
Implementado en la dependencia

GESTION DE TRAMITES Y SERVICIOS

El propdsito principal de la oficina de matriculas o Gestion de Tramites del DATT,
se enfoca en la simplificacion de los tramites y servicios prestados a la ciudadania,
buscando “simplificar, estandarizar, eliminar, optimizar, y automatizar tramites y
procedimientos administrativos, para facilitar el acceso de los ciudadanos a sus
derechos reduciendo costos, tiempos, documentos, procesos y pasos en su
interacciéon con la Entidad”, teniendo como eje principal al ciudadano y la

satisfaccidon de sus necesidades.

En esta linea, todas las acciones de la oficina de matriculas o gestion de Tramites
se enfocan en mejorar la prestacion del servicio, ofreciendo al ciudadano una amplia
posibilidad de atencion desde los diferentes canales, en las diferentes acciones y
con la mayor calidad, para lograr incrementar el indice de satisfaccion, reflejado no

solo en las cifras, sino en una atencidbn mas humana.

1. TRAMITES Y SERVICIOS

A continuacion, relacionamos la oferta de tramites y servicios que se encuentran

disponibles para nuestros usuarios y los requisitos necesarios para su realizacion:



REQUISITOS PARA TRAMITES Y SERVICIOS REGISTRO
NACIONAL AUTOMOTOR

AR
DATT
=4 TRAMITE PARA REGISTRO INICIAL PARTICULAR

REQUISITOS

1) Diligenciar el formulario de solicitud de tramite (entro en vigencia en 01/01/10 y podra ser descargado de
la pagina Web del RUNT (WWW.RUNT.COM.CO) y Ministerio de Transporte totalmente gratis) anexandole las
improntas exigidas en el reverso del documento.

2) Factura original de venta, para las facturas no expedidas en Cartagena es necesario anexar certificacion de
la factura.

3) Ficha técnica de homologacion chasis y carroceria (bus / buseta)

4) Certificado individual de aduana y/o declaracion de importacién segun sea el caso.

5) SOAT vigente incorporado en RUNT.

6) El propietario debe encontrarse a paz y salvo por concepto de multas por infracciones de transito.

7) Cuando el tramite o tramites por adelantarse ante un organismo de transito se realice a través de un
tercero, este debera estar registrado en el sistema RUNT y para efectos de realizar la gestion debera presentar
poder general o poder especial, a través del cual el propietario o titular del derecho le confia la gestion de
realizar los tramites a que haya lugar por cuenta y riesgo del mandante. Copia cedula propietarios

8) Camara de comercio si el propietario es persona juridica (vigencia no mayor a 30 dias)

9) Estar Inscrito ante el RUNT (registro Unico Nacional de Transito (WWW.RUNT.COM.CO)), registro se efectta
en el Organismo de Transito.

10) Pago impuesto Unico vehicular Gobernacion de bolivar (Servicio particular, motos cilindraje superior 125
CC) No semirremolque.

AR
DATT

w TRAMITE PARA REGISTRO INICIAL OFICIAL

REQUISITOS:

1) Formulario solicitud de tramite (entro en vigencia en 01/01/10 y podra ser descargado de la pagina Web
del RUNT y Ministerio de Transporte totalmente gratis). Suscrito por el comprador (es) anexandole las
improntas exigidas en el reverso del documento.

2) Factura original de venta, para las facturas no expedidas en Cartagena es necesario anexar certificacion de
la factura.

3) Ficha técnica de homologacion chasis y carroceria (bus / buseta)

4) SOAT vigente incorporado en RUNT.

5) Certificado individual de Aduanas o Declaracién de importacidn segln sea el caso.

6) Copia del RUT.

7) Estar Inscrito ante el RUNT (registro Unico Nacional de Transito (WWW.RUNT.COM.CO)), registro se efectta
en el Organismo de Transito.

8) Copia del acta de posesion.

9) Cuando el tramite o trdmites por adelantarse ante un organismo de transito se realice a través de un
tercero, este debera estar registrado en el sistema RUNT y para efectos de realizar la gestion debera presentar
poder general o poder especial, a través del cual el propietario o titular del derecho le confia la gestidén de
realizar los tramites a que haya lugar por cuenta y riesgo del mandante.




AR
DATT
\ -/ TRAMITE PARA REGISTRO INICIAL PUBLICO

REQUISITOS

1) Formulario solicitud de tramite (entro en vigencia en 01/01/10 y podra ser descargado de la pagina Web
del RUNT (WWW.RUNT.COM.CO) y Ministerio de Transporte totalmente gratis) anexandole las improntas
exigidas en el reverso del documento.

2) Factura, para las facturas no expedidas en Cartagena es necesario anexar certificacién de la factura y
manifiesto original.

3) SOAT vigente incorporado en RUNT

4) Resolucién de cancelacién de matricula

5) Carta de vinculacion (empresa)

6) Certificacion de la carroceria (Bus/Buseta)

7) Tarjeta de inscripcién de la carroceria (Bus/Buseta)

9) Ficha técnica de homologacidn chasis y carroceria (bus / buseta)

8) Solicitud de concepto previo (servicio Publico urbano)

10) Cesion de derechos autenticada (Bus / buseta)

11) Copia cédula propietarios

12) Camara de comercio si el propietario es persona juridica (vigencia no mayor a 30 dias)

13) Estar Inscrito ante el RUNT (registro Unico Nacional de Transito (WWW.RUNT.COM.CO)), registro se
efectta en el Organismo de Transito

14) Cuando el tramite o tramites por adelantarse ante un organismo de transito se realice a través de un
tercero, este debera estar registrado en el sistema RUNT y para efectos de realizar la gestion debera presentar
poder general o poder especial, a través del cual el propietario o titular del derecho le confia la gestién de
realizar los tramites a que haya lugar por cuenta y riesgo del mandante. Copia cédula propietarios

15) Certificacidon de cumplimiento de requisitos en copia auténtica remitida directamente por el Ministerio de
Transporte.

16) Certificado de capacidad transportadora de la empresa a la cual vincula el nuevo vehiculo, expedido por
la Direccion Territorial del Ministerio de Transporte respectiva. (Transporte Publico terrestre especial)

Nota: para Vehiculos publico de carga con PBV superior a 10.500 Kg se debe acreditar a través del sistema
RUNT los requisitos especificos previstos en la resolucién 7036 de 2012 por cada causal.




AR
DATT
= TRAMITE PARA TRASPASO

REQUISITOS

1) Diligenciar el formulario de solicitud de tramite suscrito por el vendedor (es) y por el comprador (es) (entro
en vigencia en 01/01/10 y podra ser descargado de la pagina Web del RUNT (WWW.RUNT.COM.CO) y
Ministerio de Transporte totalmente gratis). CON IMPRONTAS.

2) Contrato de Compraventa o documento en el que conste la transferencia del derecho del dominio del
vehiculo celebrado con las exigencias de las normas civiles y/o mercantiles. Autenticado por ambas partes.
(Debe decir contrato de compra y venta no promesa)

3) Pago de retencién en la fuente 1% avalué comercial establecido por el ministerio de Transporte.

4) Estampilla de paz y salvo (servicio particular — motos cilindraje superior a 125CC Gobernacién)

5) Copia del Pago Pago impuesto Unico vehicular hasta vigencia actual (servicio particular Gobernacién y
motos cilindraje superior 125 CC)

6) Contrato de cesion de vinculacion firmado por vendedor y comprador (servicio publico de pasajeros y mixto)
previa Aceptacién de la empresa

7) SOAT Vigente incorporado al RUNT

8) Si el propietario es Persona juridica Certificado de existencia y Rep. Legal no mayor a 30 dias

9) Licencia de Transito o la declaracién por escrito de la pérdida del documento

10) Revision Técnico Mecanica Vigente.

11) Estar Inscrito Vendedor y Comprador ante el RUNT (registro Unico Nacional de Transito
(WWW.RUNT.COM.CO)), registro se efectia en el Organismo de Transito

12) Cuando el tramite o tramites por adelantarse ante un organismo de transito se realice a través de un
tercero, este debera estar registrado en el sistema RUNT y para efectos de realizar la gestion debera presentar
poder general o poder especial AUTENTICADO o con Nota de presentacion personal, a través del cual el
propietario o titular del derecho le confia la gestidn de realizar los tramites a que haya lugar por cuenta y
riesgo del mandante. Copia cédula propietarios

13) Certificacion de Paz y Salvo de la gobernacion

14) Pago de derecho de Transito DATT

Nota: Si el traspaso en por:

- Remate anexar Acta de adjudicacion.

- Cuando se trate de traspaso de vehiculos objeto de extincién de dominio anexar acto ADMINISTRATIVO que
ordena la enajenacién de bienes expedido por la DIRECCION NACIONAL DE ESTUPEFACIENTES

- Para traspaso de un vehiculo blindado se debera acreditar |la autorizacién expedida por la superintendencia
de Vigilancia y Seguridad Privada al nuevo propietario.

- Vehiculos con Vidrios polarizados, entintados u oscurecidos debe acreditar el permiso otorgado por la policia
Nacional.

- Por sucesion se debe adjuntar la sentencia con constancia de ejecutoria o de la escritura publica son sello de
protocolizacion para dicho tramite.

. Traspaso por una compafiia de seguro por pérdida parcial o destruccién parcial se debe adjuntar peritaje de
la compafiia aseguradora que determina la pérdida parcial o destruccion parcial.

Nota: IMPRONTAS: Para la realizacidn de todos los tramites contenidos en la resolucion 12379 del 28 de
diciembre de 2012, en los cuales requiera la presentacion de improntas, segun la tipologia del vehiculo y en
aquellos casos en los cuales sea imposible tomarlas, el requisito de presentacion de improntas podra
subsanarse de conformidad con la determinacion que para tal efecto sefale la DIJIN - SUJIN. Resolucion 2501
del 24 de julio de 2015, Articulo 6.




TRAMITE PARA CANCELACION DE MATRICULA SERVICIO PUBLICO Y
PARTICULAR.

REQUISITOS

1) Diligenciar el formulario de solicitud de tramite (entro en vigencia en 01/01/10 y podra ser descargado de
la pagina Web del RUNT (WWW.RUNT.COM.CO) y Ministerio de Transporte totalmente gratis) autenticado
con improntas cuando la clase de cancelacidén lo amerite.

2) Paz y salvo por concepto de multas por infracciones a las normas de transito.

3) Entrega de la licencia de transito (tarjeta de registro) o declaracién por escrito de la pérdida del documento.
4) Licencia de Transito o la declaracion por escrito de la pérdida del documento

5) Pago de derecho de Transito DATT.

6) Copia del Pago Impuesto Unico vehicular Gobernacidn (Servicio Particular y motos cilindraje superior a
125CC)

7) Estampilla de paz y salvo (Servicio Particular y motos cilindraje superior a 125CC)

8) Certificacion de paz y salvo (Gobernacion Ser. Particular y motos cilindraje superior a125CC)

9) Estar Inscrito ante el RUNT (registro Unico Nacional de Transito (WWW.RUNT.COM.CO)), registro se efectta
en el Organismo de Transito

10) Camara de comercio si el propietario es persona juridica (vigencia no mayor a 30 dias)

11) Original tarjeta de operacion o denuncia por perdida (Servicio Pablico)

SI LA CANCELACION ES POR ALGUNA DE ESTAS CAUSAS DEBEN ANEXAR LOS SIGUIENTES REQUISITOS:
PARA LA CANCELACION POR DESTRUCCION TOTAL: a causa de la desaparicién en las aguas de un rio, en el
fondo de un abismo, por desastre de origen natural, por causa de actos terroristas. Por motin, sedicién o
asonada debe aportar.

1-Certificacion expedida por el jefe Seccional de la Policia Judicial e investigacion de la Policia Nacional

2- Concepto Técnico sobre el dafio que amerita la declaratoria de la destruccidn total emitido por perito de la
Cia. aseguradora si el vehiculo estaba asegurado. En caso contrario por el perito del DATT o por la autoridad
judicial segun corresponda

3-Para los casos de destruccion total o pérdida definitiva se debe anexar original o copia autentica o del
documento que determine que el chasis no puede ser recuperado o cuando por disposicion

Legal se determine su destruccion.

PARA LA CANCELACION POR HURTO-PERDIDA DEFINITIVA.

1- Documento expedido por la autoridad judicial competente donde certifique que se desconoce el paradero
final del vehiculo automotor o denuncia del hurto del vehiculo.

2- Certificacidn de la autoridad competente de la no recuperacion del vehiculo.

PARA LA CANCELACION POR DESTRUCION TOTAL A CAUSA DE UN ACCIDENTE DE TTO: Copia autenticada del
informe del accidente de transito emitido por la autoridad que lo atendid y los siguientes requisitos.

1- Certificacién de la ocurrencia del hecho emitida por el comandante de la policia de carreteras o en su
defecto la certificacion expedida por la autoridad de transito de la jurisdiccion segln corresponda.

2- Certificacion técnica de la SIJIN o DIJIN en la de detallen las caracteristicas de identificacién del vehiculo
que sean posible de no serlo se exprese su condicion.

3- Concepto técnico sobre el dafio que amerita la declaratoria de la destruccion total emitido por el perito de
la Cia aseguradora si el vehiculo estaba asegurado. En caso contrario por el perito nombrado por la autoridad
de transito o por la autoridad judicial segun corresponda.

SI LA SOLICITUD DE CANCELACION DE MATRICULA ESTA ORIGINADA EN LA DECISION VOLUNTARIA DEL
PROPIETARIO DE DESINTEGRAR SU VEHICULO.

- El propietario del vehiculo debe presentar ante el organismo de transito la certificacion expedida por la
empresa desintegradora debidamente autorizada por el Ministerio de Transporte para que el organismo de
transito proceda a validar a través del sistema los datos ingresados por la empresa desintegradora del
vehiculo.

- Certificacion de la revision técnica de la Sijin.

Cuando el tramite o tramites por adelantarse ante un organismo de transito se realice a través de un
tercero, este debera estar registrado en el sistema RUNT y para efectos de realizar la gestion debera
presentar poder general o poder especial AUTENTICADO o con Nota de presentacion personal, a través del
cual el propietario o titular del derecho le confia la gestidon de realizar los tramites a que haya lugar por
cuenta y riesgo del mandante.




TRAMITE DE CANCELACION DE MATRICULA DE VEHICULOS
DE SERVICIO PUBLICO URBANO POR DESINTEGRACION FiSICA

REQUISITOS

1) Carta modelo autenticada solicitando la autorizacién de desintegracién establecido por el Departamento
Administrativo de Transito y transporte de la ciudad de Cartagena firmado por el propietario del vehiculo

2) Fotocopia de la (s) cedula (s) de Ciudadania de (los) propietario (s); si el propietario es persona juridica
Certificado con fecha de expedicién no mayor a 30 dias de exp. Y fotocopia de cedula de Representante

3) Fotocopia de Licencia de transito o Tarjeta de Propiedad del vehiculo de transporte publico individual

4) Certificado de tradicion (El vehiculo a desintegrar debe estar libre de Alertas, embargos, embargos por
jurisdiccidn coactiva, procesos judiciales, penales y civiles, pignoraciones, multas, comparendos, el estado de
la cartera de impuestos de orden Distrital y Departamental, etc. y/o cualquier otra deuda pendiente. Asi
mismo el vehiculo debe cumplir todo lo establecido en el decreto 0367 del 20 de Marzo de 2013 expedido por
la Alcaldia Mayor de la Ciudad de Cartagena D.T.y C.

Nota:

Documentacidn exigida por la SUIN:

. 2 Copias de la factura original

. Copia del pago del Derecho de Revision

. 2 Copias del Manifiesto de Aduanas

Pasos para el Proceso:

. El propietario del Vehiculo deberd acercarse personalmente o a través de un permiso autorizado a las oficinas
del DATT, ubicadas en Manga con los documentos exigidos.

. EI DATT enviara la documentacion a la entidad desintegradora.

Pasos para el proceso de Desintegracidn:

. Una vez la empresa desintegradora autoriza la lista de los vehiculos a ser recibidos en sus patios; El DATT
entregara al propietario del vehiculo individual el oficio remisorio para presentarse para la revision ante la
Sijin, previa cancelacidn de los derechos de revision.

. Luego el vehiculo es llevado por el propietario a la revisidon técnica donde se realiza la inspeccion del
automotor por parte de la Sijin, el vehiculo es escoltado por un funcionario publico y por un representante de
la empresa desintegradora.

. Una vez el propietario lleve el vehiculo a la entidad desintegradora, esta realizara la inspeccion fisica del
vehiculo verificando que se encuentra en las mismas condiciones que fue presentado ante la Sijin, que el
vehiculo cuenta con Chasis, Motor, Transmisidn, caja de velocidad y carroceria completa, correspondiente a
la configuracion técnica y de identificacidén del vehiculo y que no existan faltantes de autopartes en el vehiculo
objeto de la desintegracidn fisica al ser recibido en nuestras instalaciones, luego de ingresar a nuestros patios
se expedird el Acta de recibo del vehiculo al propietario, esta sera firmada por el funcionario designado por la
entidad Desintegradora.

. Si el vehiculo no puede llegar por sus propios medios a los patios de la entidad Desintegradora, El propietario
debera solicitar una autorizacidon a un CDA que podra certificar esta condicidn, pero esta certificacion no exime
de que el vehiculo llegue completo y sin presentar faltantes en sus autopartes.

. Dentro de los siguientes dias habiles la entidad Desintegradora enviara en Acta de Desintegracion Final
firmada por la empresa chatarrizadora y la empresa auditora externa a las oficinas del DATT junto con los
demas documentos.

5) Pago de derecho de Transito DATT

6) Estar Inscrito ante el RUNT (registro Unico Nacional de Transito (WWW.RUNT.COM.CO)), registro se efectua
en el Organismo de Transito

7) Camara de comercio si el propietario es persona juridica (vigencia no mayor a 30 dias)

8) Original tarjeta de Propiedad

9) Pago de derecho de Transito DATT

Cuando el tramite o tramites por adelantarse ante un organismo de transito se realice a través de un
tercero, este deberd estar registrado en el sistema RUNT y para efectos de realizar la gestién debera
presentar poder general o poder especial AUTENTICADO o con Nota de presentacion personal, a través del
cual el propietario o titular del derecho le confia la gestidon de realizar los tramites a que haya lugar por
cuenta y riesgo del mandante




AR
DATT
TRAMITE PARA INSCRIPCION O LEVANTAMIENTO DE PRENDA

REQUISITOS

1) diligenciar el formulario de solicitud de tramite (entro en vigencia en 01/01/10 y podra ser descargado de
la pagina Web del RUNT (WWW.RUNT.COM.CO) y Ministerio de Transporte totalmente gratis). Con sus
improntas

2) Documento Original en el que conste la inscripcion o levantamiento de la limitacidon o gravamen.

3) Copia simple de la escritura publica, documento privado o certificado de existencia y representacion legal
en el que conste la adquisicion, constitucién o cesion de la calidad de acreedor prendario cuando no sea el
mismo que estd inscrito. Cadmara de comercio (persona juridica que despignora-pignora) - vigencia no mayor
a 30 dias.

4) SOAT vigente incorporado en RUNT.

5) Paz y salvo por concepto de multas por infracciones a las normas de transito.

6) Original de la Licencia de transito.

7) Revisidn técnico mecanica vigente.

8) Estar Inscrito ante el RUNT (registro Unico Nacional de Transito (WWW.RUNT.COM.CO)), registro se efecttia
en el Organismo de Transito.

9) Pago de derechos de transito DATT.

10) Cuando el tramite o tramites por adelantarse ante un organismo de transito se realice a través de un
tercero, este debera estar registrado en el sistema RUNT y para efectos de realizar la gestion debera presentar
poder general o poder especial AUTENTICADO o con Nota de presentacion personal, a través del cual el
propietario o titular del derecho le confia la gestidon de realizar los tramites a que haya lugar por cuenta y
riesgo del mandante.

Nota: IMPRONTAS: Para la realizacidn de todos los tramites contenidos en la resolucién 12379 del 28 de
diciembre de 2012, en los cuales requiera la presentacidn de improntas, segun la tipologia del vehiculo y en
aquellos casos en los cuales sea imposible tomarlas, el requisito de presentacién de improntas podra
subsanarse de conformidad con la determinacion que para tal efecto sefale la DIJIN - SUJIN. Resolucion 2501
del 24 de julio de 2015, Articulo 6.




DATT
<w TRAMITE PARA TRASLADO DE CUENTA PUBLICO Y PARTICULAR

REQUISITOS

1) Diligenciar el formulario de solicitud de tramite (entro en vigencia en 01/01/10 y podra ser descargado de
la pagina Web del RUNT (WWW.RUNT.COM.CO) y Ministerio de Transporte totalmente gratis) con improntas.
2) SOAT Vigente incorporado en RUNT

4) Copia del Pago impuesto Unico vehicular (servicio particular, motos cilindraje superior 125 CC) Gobernacién
de bolivar.

5) Estampilla de paz y salvo (servicio particular, motos cilindraje superior 125 CC) Gobernacién de bolivar.

6) Derecho a envid cancelado en las oficinas de TEMPOEXPRESS UBICADA EN LA AVENIDA BUENOS AIRES DG
21A N° 49-79 DIAGONAL AL COLEGIO FERNANDEZ BAENA.

7) Certificacion de paz y salvo por todo concepto de la Gobernacidn. (Servicio particular, motos cilindraje
superior 125 CC).

8) Revision técnico mecanica vigente.

9) Si el propietario es Persona juridica Certificado de existencia y Rep. Legal no mayor a 30 dias.

10) Fotocopia Legible de la Licencia de Transito.

11) Estar Inscrito ante RUNT (registro Unico Nacional de Transito), registro se efectia en el Organismo de
Transito.

12) Autorizacién de la autoridad de transporte del municipio receptor de la matricula (servicio publico).

13) Certificacion de Disponibilidad de capacidad Transportadora del municipio Receptor (servicio publico).
14) Copia de la tarjeta de Operacién (servicio publico).

15) Certificado de desvinculacidn del DATT. (Servicio publico).

16) Carta de aceptacion de la empresa transportadora vinculante (servicio Publico).

17) Cuando el tramite o tramites por adelantarse ante un organismo de transito se realice a través de un
tercero, este debera estar registrado en el sistema RUNT y para efectos de realizar la gestion debera presentar
poder general o poder especial AUTENTICADO o con Nota de presentacion personal, a través del cual el
propietario o titular del derecho le confia la gestidon de realizar los tramites a que haya lugar por cuenta y
riesgo del mandante.

18) Pago de derecho de Transito DATT.

Nota: IMPRONTAS: Para la realizacidon de todos los tramites contenidos en la resolucién 12379 del 28 de
diciembre de 2012, en los cuales requiera la presentacion de improntas, segun la tipologia del vehiculo y en
aquellos casos en los cuales sea imposible tomarlas, el requisito de presentacién de improntas podra
subsanarse de conformidad con la determinacion que para tal efecto sefiale la DIJIN - SUJIN. Resolucion 2501
del 24 de julio de 2015, Articulo 6.




TRAMITE RADICADO DE CUENTA

REQUISITOS

1) Diligenciar el formulario de solicitud de tramite (entro en vigencia en 01/01/10 y podrd ser descargado de
la pagina Web del RUNT y Ministerio de Transporte totalmente gratis). Suscrito por el propietario (s)
anexandole las improntas exigidas en el reverso del documento.

2) Certificado de la Sijin.

3) Licencia de Transito (Tarjeta de propiedad) original o denuncia por perdida.

4) Copia de la cédula.

5) SOAT vigente incorporado en RUNT.

6) Revisién Técnico Mecanica Vigente.

7) Estar Inscrito ante el RUNT (registro Unico Nacional de Transito (WWW.RUNT.COM.CO)), registro se efecttia
en el Organismo de Transito.

8) Cuando el tramite o tramites por adelantarse ante un organismo de transito se realice a través de un
tercero, este debera estar registrado en el sistema RUNT y para efectos de realizar la gestion debera presentar
poder general o poder especial AUTENTICADO o con Nota de presentacion personal, a través del cual el
propietario o titular del derecho le confia la gestidon de realizar los tramites a que haya lugar por cuenta y
riesgo del mandante.

Si transcurridos 60 dias contados a partir de la certificacion de cumplimiento de requisitos del traslado de
cuenta, no se radica la matricula del vehiculo en el Organismo de transito receptor, hara la devolucién al
organismo de transito de origen.

9) Pago de derecho de Transito DATT.




TRAMITE TRANSFORMACION

REQUISITOS:

1) Diligenciar el formulario de solicitud que podra ser descargado de la pagina Web del RUNT y Ministerio de
Transporte totalmente gratis).

2) Documento que pruebe el cambio de caracteristica a modificar con improntas adheridas. Si el cambio de
caracteristica no tiene documento de soporte, las improntas del vehiculo se adheriran en el formulario de
solicitud de tramite.

3) Factura de Compra Original o el contrato de compraventa que acredite la procedencia de la carroceria.

4) Ficha técnica de homologacién de la nueva carroceria, la cual se valida en el RUNT y debe estar homologada
para el chasis del vehiculo en el que se va a instalar.

5) SOAT vigente incorporado en RUNT.

6) Paz y salvo por concepto de multas por infracciones a las normas de transito.

7) Licencia de Transito o la declaracidn por escrito de la pérdida del documento.

8) Revision Técnico Mecanica Vigente

9) Certificacion de la entidad autorizada donde conste la conversion.

10) Estar Inscrito ante el RUNT (registro Unico Nacional de Transito (WWW.RUNT.COM.CO)), registro se
efectta en el Organismo de Transito.

11) Si el propietario es Persona juridica Certificado de existencia y Rep. Legal no mayor a 30 dias

12) Cuando el tramite o tramites por adelantarse ante un organismo de transito se realice a través de un
tercero, este debera estar registrado en el sistema RUNT y para efectos de realizar la gestion debera presentar
poder general o poder especial AUTENTICADO o con Nota de presentacion personal, a través del cual el
propietario o titular del derecho le confia la gestidon de realizar los tramites a que haya lugar por cuenta y
riesgo del mandante.

13) Pago de derecho de Transito DATT




TRAMITE DUPLICADO DE PLACAS

REQUISITOS

1) Diligenciar el formulario de solicitud de tramite (entra en vigencia en 01/01/10 y podrd ser descargado de
la pagina Web del RUNT (WWW.RUNT.COM.CO) y Ministerio de Transporte totalmente gratis). Sin improntas.
2) SOAT vigente incorporado en RUNT.

3) El propietario debe estar a Paz y salvo por concepto de multas e infracciones a las normas de transito.

4) Declaracion por escrito de la pérdida de la(s) placa (s). Cuando la causal de duplicado de placas sea por
deterioro, para la entrega de las nuevas, el solicitante tendra que entregar las deterioradas.

5) Revisidn técnico mecanica vigente.

6) Si el propietario es Persona juridica Certificado de existencia y Rep. Legal no mayor a 90 dias o cdmara de
comercio no mayor a 30 dias.

7) Estar Inscrito ante el RUNT (registro Unico Nacional de Transito (WWW.RUNT.COM.CO)), registro se efectta
en el Organismo de Transito.

8) Cuando el tramite o tramites por adelantarse ante un organismo de transito se realice a través de un
tercero, este debera estar registrado en el sistema RUNT y para efectos de realizar la gestion debera presentar
poder general o poder especial AUTENTICADO o con Nota de presentacion personal, a través del cual el
propietario o titular del derecho le confia la gestidon de realizar los tramites a que haya lugar por cuenta y
riesgo del mandante.

9) Pago de derecho de Transito DATT.

NOTA: Le informamos que la movilizacion del vehiculo por las vias Nacionales es entre las 06:00 y las 18:00
horas.

Nota: IMPRONTAS: Para la realizacién de todos los tramites contenidos en la resolucién 12379 del 28 de
diciembre de 2012, en los cuales requiera la presentacion de improntas, segun la tipologia del vehiculo y en
aquellos casos en los cuales sea imposible tomarlas, el requisito de presentacidn de improntas podra
subsanarse de conformidad con la determinacion que para tal efecto sefiale la DIJIN - SIJIN. Resolucion 2501
del 24 de julio de 2015, Articulo 6.




TRAMITE PARA REGRABACION DE MOTOR

REQUISITOS

1) Diligenciar el formulario de solicitud de tramite (entro en vigencia en 01/01/10 y podrd ser descargado de
la pagina Web del RUNT (WWW.RUNT.COM.CO) y Ministerio de Transporte totalmente gratis). Con
improntas.

2) Certificacidn de la revisidn previa (Certificacion original de revision realizada por la SIJIN O DIJIN en la que
se adjunte el nimero de la impronta a regrabar y donde se justifique la necesidad de regrabar) y posterior a
la regrabacién realizada por la SUIN. En cualquiera de las dos certificaciones enunciadas anteriormente se
deberan adherir las improntas de la regrabacion.

3) Propietario estar a Paz y salvo por concepto de multas por infracciones a las normas de transito.

4) Revision técnico mecdnica vigente.

5) Original de la licencia de transito o en su defecto declaracién por escrito de la pérdida del documento

6) Vehiculos de servicio Publico gestionar adicionalmente la modificacién de la tarjeta de operacion

7) Si el propietario es Persona juridica Certificado de existencia y Rep. Legal o cdmara de comercio no mayor
a 30 dias.

8) Estar Inscrito ante RUNT (registro Unico Nacional de Transito (WWW.RUNT.COM.CO)), registro se efectta
en el Organismo de Transito

9) SOAT vigente incorporado en RUNT.

10) Para el caso de extravio de la plaqueta. Debe presentar la declaracion por escrito de la perdida de la
plaqueta donde figuraba grabado el nimero del motor.

11) Cuando el tramite o tramites por adelantarse ante un organismo de transito se realice a través de un
tercero, este debera estar registrado en el sistema RUNT y para efectos de realizar la gestion debera presentar
poder general o poder especial AUTENTICADO o con Nota de presentacion personal, a través del cual el
propietario o titular del derecho le confia la gestidon de realizar los tramites a que haya lugar por cuenta y
riesgo del mandante.

12) Pago de derecho de Transito DATT.

Nota: Para regrabacion de motor por decisidon judicial Ademds de los requisitos generales adicione los
siguientes:

-Decision judicial que ordena o autoriza la regrabacién (Aplica también cuando el nimero se encuentre
grabado en plaqueta).

-Certificaciones de la revision previa y posterior a la regrabacion realizada por la Sijin.




AR
DATT
\ -/ TRAMITE PARA REGRABACION DE CHASIS Y/O SERIAL

REQUISITOS

1) Diligenciar el formulario de solicitud de tramite (entro en vigencia en 01/01/10 y podrd ser descargado de
la pagina Web del RUNT (WWW.RUNT.COM.CO) y Ministerio de Transporte totalmente gratis). Con
improntas.

2) Certificacion de la revision previa (Certificacion original de revision realizada por la SIJIN O DIJIN en la que
se adjunte el nUmero de la impronta a regrabar y donde se justifique la necesidad de regrabar) y posterior a
la regrabacidn realizada por la SUIN. En cualquiera de las dos certificaciones enunciadas anteriormente se
deberdn adherir las improntas de la regrabacion.

3) Propietario estar a Paz y salvo por concepto de multas por infracciones a las normas de transito.

4) Revisidn técnico mecanica vigente.

5) Original de la licencia de transito o en su defecto declaracion por escrito de la pérdida del documento

6) Vehiculos de servicio Publico gestionar adicionalmente la modificacion de la tarjeta de operacién.

7) Si el propietario es Persona juridica Certificado de existencia y Rep. Legal o cdmara de comercio no mayor
a 30 dias.

8) Estar Inscrito ante RUNT (registro Unico Nacional de Transito (WWW.RUNT.COM.CO)), registro se efectua
en el Organismo de Transito.

9) SOAT vigente incorporado en RUNT.

10) Para el caso de extravio de la plaqueta. Debe presentar la declaracién por escrito de la perdida de la
plaqueta donde figuraba grabado el nimero del motor.

11) Cuando el tramite o tramites por adelantarse ante un organismo de transito se realice a través de un
tercero, este debera estar registrado en el sistema RUNT y para efectos de realizar la gestion debera presentar
poder general o poder especial AUTENTICADO o con Nota de presentacion personal, a través del cual el
propietario o titular del derecho le confia la gestidn de realizar los tramites a que haya lugar por cuenta y
riesgo del mandante.

12) Fotografia de las partes a regrabar antes y después

13) Pago de derecho de Transito DATT.

Nota: Para regrabacién de chasis /serial por decisién judicial Ademas de los requisitos generales adicione los
siguientes documentos:

-Decision judicial que ordena o autoriza la regrabacion (Aplica también cuando el nimero se encuentre
grabado en plaqueta).

-Certificaciones de la revision previa y posterior a la regrabacion realizada por la Sijin.




AR
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\ -/ TRAMITE PARA CAMBIO DE MOTOR

REQUISITOS

1) Diligenciar el formulario de solicitud de tramite (entra en vigencia en 01/01/10 y podrd ser descargado de
la pagina Web del RUNT y Ministerio de Transporte totalmente gratis). Improntas.

2) SOAT vigente incorporado en RUNT.

3) Revisidn Técnico Mecanica Vigente.

4) Propietario debe estar a Paz y salvo por concepto de multas por infracciones a las normas de transito.

5) Si el propietario es Persona juridica Certificado de existencia y Rep. Legal no mayor a 90 dias o Cdmara de
comercio (propietario es persona juridica) - vigencia no mayor a 30 dias.

6) Cuando el trdmite o tramites por adelantarse ante un organismo de transito se realice a través de un
tercero, este debera estar registrado en el sistema RUNT y para efectos de realizar la gestion debera presentar
poder general o poder especial AUTENTICADO o con Nota de presentacion personal, a través del cual el
propietario o titular del derecho le confia la gestidon de realizar los tramites a que haya lugar por cuenta y
riesgo del mandante.

7) Estar Inscrito ante RUNT (registro Unico Nacional de Transito (WWW.RUNT.COM.CO)), registro se efecttia
en el Organismo de Transito

8) SERVICIO PUBLICO gestionar adicionalmente TARJETA DE OPERACION y entregar la anterior.

9) Certificado SIJIN o DUIN en la que detallen nimero de motor y serial e indique en observaciones que el
motor no corresponde al de un vehiculo hurtado.

10) Licencia de transito o declaracion por escrito de la pérdida del documento.

11) Pago de derecho de Transito DATT

Nota:

Adicional Cambio de Motor Nuevo

- Factura de compra original del nuevo motor

- Copia de la declaracion del motor nuevo o sustituto

- Declaracién de importacién del motor sustituto identificado plenamente

- En caso de que el motor a instalar carezca del nimero de identificacidn, este se caracterizara mediante un
codigo alfanumérico que consta de los ocho (8) alfanuméricos del nimero del chasis, tomado de derecha a
izquierda a continuacién del guién las letras CM, grabado bajorrelieve, con una profundidad minima de dos
décimas de milimetro (0.2 mm) en el bloque del motor.

Adicional Cambio de Motor Usado

-Contrato de compraventa donde debera estar plenamente identificado el motor. Autenticado

- Certificacion emitida por la Dijin o Sijin en la que se constate su procedencia.

- En caso de que el motor a instalar carezca del nimero de identificacion, este se caracterizard mediante un
codigo alfanumérico que consta de los ocho (8) alfanuméricos del nimero del chasis, tomado de derecha a
izquierda a continuacién del guidn las letras CM, grabado bajorrelieve, con una profundidad minima de dos
décimas de milimetro (0.2 mm) en el bloque del motor.
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\ -/ TRAMITE PARA CAMBIO DE COLOR

REQUISITOS:

1) Diligenciar el formulario de solicitud de tramite (entro en vigencia en 01/01/10 y podrd ser descargado de
la pagina Web del RUNT y Ministerio de Transporte totalmente gratis). Suscrito por el propietario (s) con
improntas adheridas.

2) Registro fotografico (anterior-posterior)

3) SOAT vigente incorporado en RUNT.

4) Propietario debe estar a Paz y salvo por concepto de multas por infracciones a las normas de transito.

5) Licencia de Transito o la declaracion por escrito de la pérdida del documento

6) Revisién Técnico Mecdnica Vigente

7) Estar Inscrito ante el RUNT (registro Unico Nacional de Transito (WWW.RUNT.COM.CO)), registro se efecttia
en el Organismo de Transito.

8) Si el propietario es Persona juridica Certificado de existencia y Rep. Legal no mayor a 30 dias

9) Cuando el tramite o tramites por adelantarse ante un organismo de transito se realice a través de un
tercero, este debera estar registrado en el sistema RUNT y para efectos de realizar la gestion debera presentar
poder general o poder especial AUTENTICADO o con Nota de presentacion personal, a través del cual el
propietario o titular del derecho le confia la gestidn de realizar los tramites a que haya lugar por cuenta y
riesgo del mandante.,

10) Pago de derecho de Transito DATT

Nota: IMPRONTAS: Para la realizacién de todos los tramites contenidos en la resolucién 12379 del 28 de
diciembre de 2012, en los cuales requiera la presentacién de improntas, segun la tipologia del vehiculo y en
aquellos casos en los cuales sea imposible tomarlas, el requisito de presentacién de improntas podra
subsanarse de conformidad con la determinacidn que para tal efecto sefiale la DIJIN - SUIN. Resolucién 2501
del 24 de julio de 2015, Articulo 6.

—_ -




AR
DATT
\ -/ TRAMITE DE BLINDAJE O DESMONTAJE DE BLINDAIJE

REQUISITOS:

1) Diligenciar el formulario de solicitud de tramite (entro en vigencia en 01/01/10 y podrd ser descargado de
la pagina Web del RUNT y Ministerio de Transporte totalmente gratis). Suscrito por el comprador (es)
anexandole las improntas exigidas en el reverso del documento.

2) SOAT vigente incorporado en RUNT.

3) Propietario debe estar a Paz y salvo por concepto de multas e infracciones de transito

4) Si el propietario es persona juridica debera anexar la copia del certificado de existencia y representacion
legal con vigencia no mayor a treinta (30) dias.

5) Cuando el trdmite o tramites por adelantarse ante un organismo de transito se realice a través de un
tercero, este debera estar registrado en el sistema RUNT y para efectos de realizar la gestion debera presentar
poder general o poder especial AUTENTICADO o con Nota de presentacion personal, a través del cual el
propietario o titular del derecho le confia la gestidon de realizar los tramites a que haya lugar por cuenta y
riesgo del mandante.

6) Para niveles de blindaje tres (ll) y cuatro (V) resolucion expedida por la Superintendencia de Vigilancia y
Seguridad Privada a través de la cual se autoriza el blindaje o desmonte del blindaje del vehiculo.

Certificado de la empresa blindadora que efectué el blindaje o el desmonte de éste, debidamente registrada
ante la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada, con improntas del vehiculo adheridas. Esto para
todos los niveles de blindaje.

7) Pago de derecho de Transito DATT

8) Certificado de la empresa blindadora que efectud el blindaje o el desmonte de éste, debidamente registrada
ante la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada, con improntas del vehiculo adheridas. Esto para
todos los niveles de blindaje.

DAT'>
=4 TRAMITE DE CERTIFICADO DE LIBERTAD Y TRADICION

REQUISITOS:
1) Informar la placa del vehiculo, el cual debe estar matriculado en el Transito de Cartagena.
2) El solicitante debe estar inscrito en el RUNT.




AR
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\ -/ TRAMITE TRASPASO A PERSONA INDETERMINADA

REQUISITOS

1) Formulario solicitud de tramite (entro en vigencia en 01/01/10 y podra ser descargado de la pagina Web
del RUNT (WWW.RUNT.COM.CO) y Ministerio de Transporte totalmente gratis).

2) Pago de retencidn en la fuente 1% avalud comercial establecido por el ministerio de Transporte.

3) Estampilla de paz y salvo (servicio particular-motos Cilindraje superior a 125 Gobernacion)

4) Pago impuesto Unico vehicular (servicio particular Gobernacidn y motos cilindraje superior 125 CC)

6) Si el propietario es Persona juridica Certificado de existencia y Rep. Legal no mayor a 30 dias.

7) Documento suscrito por el propietario, en el que manifieste que declara bajo la gravedad del juramento,
la fecha de la venta, las razones por las cuales perdio la posesidn del vehiculo y que desconoce su paradero.
8) Estar Inscrito ante el RUNT (registro Unico Nacional de Transito (WWW.RUNT.COM.CO)), registro se efecttia
en el Organismo de Transito.

9) Pago de derecho de Transito DATT

10) Cuando el tramite o tramites por adelantarse ante un organismo de transito se realice a través de un
tercero, este debera estar registrado en el sistema RUNT y para efectos de realizar la gestion debera presentar
poder general o poder especial AUTENTICADO o con Nota de presentacion personal, a través del cual el
propietario o titular del derecho le confia la gestidn de realizar los tramites a que haya lugar por cuenta y
riesgo del mandante.




DAT'>
= TRAMITE PARA DUPLICADO LICENCIA DE TRANSITO
(TARJETA DE PROPIEDAD)

REQUISITOS

1) Diligenciar el formulario de solicitud de tramite (entro en vigencia en 01/01/10 y podra ser descargado de
la pagina Web del RUNT (WWW.RUNT.COM.CO) y Ministerio de Transporte totalmente gratis). Sin improntas.
2) Paz y salvo por concepto de multas por infracciones a las normas de transito.

3) Declaracion (Denuncia) por escrito de la pérdida de la licencia de transito.

4) En caso de deterioro deberd hacer entrega de la original de la licencia de transito al recibir la nueva licencia.
5) Si el propietario es Persona juridica Certificado de existencia y Rep. Legal no mayor a 30 dias

6) SOAT vigente incorporado en RUNT.

7) Estar Inscrito ante RUNT (registro Unico Nacional de Transito (WWW.RUNT.COM.CO)), registro se efectta
en el Organismo de Transito.

8) Cuando el tramite o tramites por adelantarse ante un organismo de transito se realice a través de un
tercero, este debera estar registrado en el sistema RUNT y para efectos de realizar la gestion debera presentar
poder general o poder especial AUTENTICADO o con Nota de presentacion personal, a través del cual el
propietario o titular del derecho le confia la gestidn de realizar los tramites a que haya lugar por cuenta y
riesgo del mandante.

9) Pago de derecho de Transito DATT.




REQUISITOS PARA TARJETA DE OPERACION — TRANSPORTE PUBLICO

AR
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RENOVACION DE TARJETA DE OPERACION

REQUISITOS

1) solicitud de renovacidn de tarjeta de operacion expedida por la empresa donde se encuentra vinculado.

2 Certificado de vinculacidn de la empresa de transporte.

3) Copia de tarjeta de propiedad, Soat y revisidn tecnicomecanica (vigente) y tarjeta de operacion anterior.
5) Certificado del seguro contractual, extracontractual y seguro de accidentes personales (taxis) o copia del
carnet (vigente).

6) Pago de derechos de transito.

Nota: Tanto el Soat, revisidn tecnicomecanica (si lo amerita), seguro contractual y extracontractual deben
estar incorporados en el sistema RUNT (Vigentes).

AR
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REQUISITOS

1) solicitud de expedicidn de tarjeta de operacion expedida por la empresa donde se encuentra vinculado.

2 Certificado de vinculacidn de la empresa de transporte.

3) Copia de tarjeta de propiedad, Soat (vigente).

5) Certificado del seguro contractual, extracontractual y seguro de accidentes personales (taxis) o copia del
carnet (vigente).

6) Pago de derechos de transito.

7) Vinculacién DATT.

8) Copia de la resolucién de reposicion.

EXPEDICION TARJETA DE OPERACION

Nota: Tanto el Soat, seguro contractual y extracontractual deben estar incorporados en el sistema RUNT
(Vigentes).

DAT'>
w DUPLICADO TARJETA DE OPERACION

REQUISITOS

1) solicitud de Duplicado de tarjeta de operacion expedida por la empresa donde se encuentra vinculado.

2 Certificado de vinculacidn de la empresa de transporte.

3) Copia de tarjeta de propiedad, Soat y revisidn tecnicomecanica (si lo amerita) vigente.

5) Certificado del seguro contractual, extracontractual y seguro de accidentes personales (taxis) o copia del
carnet (vigente).

6) Pago de derechos de transito.

Nota: Tanto el Soat, revision tecnicomecanica (si lo amerita), seguro contractual y extracontractual deben
estar incorporados en el sistema RUNT (Vigentes).
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REQUISITOS PARA TRAMITE DE CAMBIO DE SERVICIO DE PUBLICO ESPECIAL A PARTICULAR DE VEHICULOS
CLASE AUTOMOVIL, CAMPERO, O CAMIONETA DE NO MAS DE NUEVE PASAJEROS

REQUISITOS

1) Formulario de solicitud de tramites con improntas de motor —chasis —VIN legible.

2) Copia de la comunicacion o de la guia de correo certificado por medio de la cual el propietario del vehiculo
le comunico a la empresa a la cual tiene vinculado el vehiculo, su intencién de realizar el cambio de servicio
de publico a particular, con la respectiva constancia de recibido.

3) Copia de la respectiva respuesta otorgada por la empresa o en su defecto , manifestacién escrita sefialando
qgue no obtuvo el pronunciamiento de la empresa dentro del término establecido en el articulo 2.2.1.6.15.4
de 2015.

4) Copia de la tarjeta de operacion.

5) Paz y salvo infracciones de transito.

6) SOAT y Revisidn técnico-mecanica vigente y reportado en RUNT.

7) Registro fotografico.

8) Debe realizar entrega de las placas anteriores-no se aceptaran denuncias por perdida de las placas.

9) Cuando el tramite(s) por adelantarse ante un organismo de transito se realice a través de un tercero, este
debera estar registrado en el sistema RUNT y para efectos de realizar la gestidon debera presentar el contrato
de mandato, poder general o poder especial, a través del cual el propietario o titular del derecho le confia la
gestion de realizar los tramites a que haya lugar por cuenta y riesgo del mandante. Si la autorizacién se lleva
a cabo mediante poder especial, este debe tener presentacion personal ante una notaria publica.

10) En el caso de persona juridica, el SIM verifica Existencia y Representacidn Legal en el sistema RUES.

11) Certificacidn perito DATT.

Nota: De acuerdo al paragrafo transitorio del referido articulo establece por el termino de 1 aiio, contados
a partir del 14 de marzo de 2017, los vehiculos de servicio publico de transporte terrestre automotor
especial clase, automovil, campero o camioneta de no mas de nueve pasajeros, incluido el conductor,
podran ser cambiados al servicio particular sin importar el afio de modelo, ni el aiio de su matricula.

IMPRONTAS: Para la realizacion de todos los tramites contenidos en la resoluciéon 12379 del 28 de diciembre
de 2012, en los cuales requiera la presentacidon de improntas, segun la tipologia del vehiculo y en aquellos
casos en los cuales sea imposible tomarlas, el requisito de presentacién de improntas podra subsanarse de
conformidad con la determinacién que para tal efecto senale la DUIN - SJIN. Resolucion 2501 del 24 de julio
de 20115, Articulo 6.




REQUISITOS PARA TRAMITE DE REMATRICULA
REQUISITOS

1) Diligenciar el formulario de solicitud de tramite (entro en vigencia en 01/01/10 y podra ser descargado de
la pagina Web del RUNT (WWW.RUNT.COM.CO) y Ministerio de Transporte totalmente gratis).

2) Orden de entrega definitiva del vehiculo expedido por la Fiscalia General de la Nacion con improntas
adheridas.

3) revision técnica expedida por la Sijin donde se constaten las caracteristicas del vehiculo.

4) paz y salvo de infracciones de transito

5) Soat vigente reportado al runt

6) Camara de comercio si el propietario es persona juridica (vigencia no mayor a 30 dias).

7) En el caso de persona juridica, el Datt verifica existencia y representacion legal en el sistema RUES

8) Cuando la rematricula corresponda a un vehiculo de servicio publico se validan los requisitos especiales
contemplados para la modalidad.

9) Cuando el tramite(s) por adelantarse ante un organismo de transito se realice a través de un tercero, este
debera estar registrado en el sistema RUNT y para efectos de realizar la gestion debera presentar el contrato
de mandato, poder general o poder especial, a través del cual el propietario o titular del derecho le confia la
gestion de realizar los tramites a que haya lugar por cuenta y riesgo del mandante. Si la autorizacion se lleva
a cabo mediante poder especial, este debe tener presentacidn personal ante una notaria publica.

10) Para el tramite de rematricula las caracteristicas que el vehiculo poseia antes de la comisién del delito
deben ser las mismas que se presentan en el tramite, por tanto, cuando haya lugar a la regrabacién o cambio
de motor, entre otras situaciones, se debe requerir autorizacidn de la Fiscalia General de la Nacién en el que
se consigne dicha informacion.

IMPRONTAS: Para la realizacion de todos los tramites contenidos en la resolucién 12379 del 28 de diciembre
de 2012, en los cuales requiera la presentacion de improntas, segun la tipologia del vehiculo y en aquellos
casos en los cuales sea imposible tomarlas, el requisito de presentacién de improntas podra subsanarse de
conformidad con la determinacidn que para tal efecto sefale la DIUJIN - SJIN. Resolucion 2501 del 24 de julio
de 2015, Articulo 6.




REQUISITOS PARA TRAMITES REGISTRO NACIONAL REMOLQUES Y SEMIREMOLQUES

DAT'>
=4 TRAMITE PARA REGISTRO INICIAL REMOLQUES Y SEMIREMOLQUES

REQUISITOS

1) Diligenciar el formulario de solicitud de tramite (entro en vigencia en 01/01/10 y podrd ser descargado de
la pagina Web del RUNT (WWW.RUNT.COM.CO) y Ministerio de Transporte totalmente gratis) anexandole las
improntas exigidas en el reverso del documento.

2) Factura original de venta, para las facturas no expedidas en Cartagena es necesario anexar certificacion de
la factura.

3) Certificado individual de aduana y/o declaracion de importacidn segun sea el caso.

4) Ficha técnica de homologacién.

5) El propietario debe encontrarse a paz y salvo por concepto de multas por infracciones de transito.

6) Cuando el trdmite o tramites por adelantarse ante un organismo de transito se realice a través de un
tercero, este debera estar registrado en el sistema RUNT y para efectos de realizar la gestion debera presentar
poder general o poder especial AUTENTICADO o con Nota de presentacidon personal, a través del cual el
propietario o titular del derecho le confia la gestidon de realizar los tramites a que haya lugar por cuenta y
riesgo del mandante. Copia cedula propietarios

7) Camara de comercio si el propietario es persona juridica (vigencia no mayor a 30 dias).

8) Estar Inscrito ante el RUNT (registro Unico Nacional de Transito (WWW.RUNT.COM.CO)), registro se efectta
en el Organismo de Transito.




AR
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= TRAMITE PARA TRASPASO REMOLQUES Y SEMIREMOLQUES

REQUISITOS

1) Diligenciar el formulario de solicitud de tramite suscrito por el vendedor (es) y por el comprador (es) (entro
en vigencia en 01/01/10 y podra ser descargado de la pagina Web del RUNT (WWW.RUNT.COM.CO) y
Ministerio de Transporte totalmente gratis). CON IMPRONTAS.

2) Contrato de Compraventa o documento en el que conste la transferencia del derecho del dominio del
vehiculo celebrado con las exigencias de las normas civiles y/o mercantiles. Autenticado por ambas partes.
3) Si el propietario es Persona juridica Certificado de existencia y Rep. Legal no mayor a 30 dias.

4) Tarjeta de Registro o la declaracion por escrito de la pérdida del documento.

4) Estar Inscrito Vendedor y Comprador ante el RUNT (registro Unico Nacional de Transito
(WWW.RUNT.COM.CQO)), registro se efecttia en el Organismo de Transito.

5) Cuando el tramite o tramites por adelantarse ante un organismo de transito se realice a través de un
tercero, este debera estar registrado en el sistema RUNT y para efectos de realizar la gestion debera presentar
poder general o poder especial AUTENTICADO o con Nota de presentacién personal, a través del cual el
propietario o titular del derecho le confia la gestidon de realizar los tramites a que haya lugar por cuenta y
riesgo del mandante.

6) Pago de derecho de Transito DATT.

Nota: Si el traspaso en por:

- Remate anexar Acta de adjudicacion.

- Cuando se trate de traspaso de vehiculos objeto de extincién de dominio anexar acto ADMINISTRATIVO que
ordena la enajenacién de bienes expedido por la DIRECCION NACIONAL DE ESTUPEFACIENTES

- Para traspaso de un vehiculo blindado se debera acreditar la autorizacion expedida por la superintendencia
de Vigilancia y Seguridad Privada al nuevo propietario.

- Vehiculos con Vidrios polarizados, entintados u oscurecidos debe acreditar el permiso otorgado por la policia
Nacional.

- Por sucesion se debe adjuntar la sentencia con constancia de ejecutoria o de la escritura publica son sello de
protocolizaciéon para dicho tramite.

. Traspaso por una compaiiia de seguro por pérdida parcial o destruccidn parcial se debe adjuntar peritaje de
la compafiia aseguradora que determina la pérdida parcial o destruccion parcial.

Nota: IMPRONTAS: Para la realizacidon de todos los tramites contenidos en la resolucién 12379 del 28 de
diciembre de 2012, en los cuales requiera la presentacidn de improntas, segun la tipologia del vehiculo y en
aquellos casos en los cuales sea imposible tomarlas, el requisito de presentacidn de improntas podra
subsanarse de conformidad con la determinacion que para tal efecto sefiale la DIJIN - SUIN. Resolucion 2501
del 24 de julio de 2015, Articulo 6.




TRAMITE PARA INSCRIPCION O LEVANTAMIENTO DE PRENDA
REMOLQUES Y SEMIREMOLQUES

REQUISITOS

1) diligenciar el formulario de solicitud de tramite (entro en vigencia en 01/01/10 y podra ser descargado de
la pagina Web del RUNT (WWW.RUNT.COM.CO) y Ministerio de Transporte totalmente gratis). Con sus
improntas

2) Documento Original en el que conste la inscripcién o levantamiento de la limitacién o gravamen.

3) Copia simple de la escritura publica, documento privado o certificado de existencia y representacion legal
en el que conste la adquisicion, constitucidn o cesion de la calidad de acreedor prendario cuando no sea el
mismo que estd inscrito. Camara de comercio (persona juridica que despignora-pignora) - vigencia no mayor
a 30 dias.

4) Paz y salvo por concepto de multas por infracciones a las normas de transito.

5) Original de la tarjeta de registro.

6) Estar Inscrito ante el RUNT (registro Unico Nacional de Transito (WWW.RUNT.COM.CO)), registro se efectta
en el Organismo de Transito.

7) Pago de derechos de transito DATT.

8) Cuando el tramite o tramites por adelantarse ante un organismo de transito se realice a través de un
tercero, este debera estar registrado en el sistema RUNT y para efectos de realizar la gestion debera presentar
poder general o poder especial AUTENTICADO o con Nota de presentacidon personal, a través del cual el
propietario o titular del derecho le confia la gestidon de realizar los tramites a que haya lugar por cuenta y
riesgo del mandante.

Nota: IMPRONTAS: Para la realizacién de todos los tramites contenidos en la resolucién 12379 del 28 de
diciembre de 2012, en los cuales requiera la presentacion de improntas, segun la tipologia del vehiculo y en
aquellos casos en los cuales sea imposible tomarlas, el requisito de presentacién de improntas podra
subsanarse de conformidad con la determinacion que para tal efecto sefiale la DIJIN - SUJIN. Resolucion 2501
del 24 de julio de 2015, Articulo 6.




AR
DATT

TRAMITE DUPLICADO DE PLACAS REMOLQUES Y SEMIREMOLQUES

REQUISITOS

1) Diligenciar el formulario de solicitud de tramite (entra en vigencia en 01/01/10 y podra ser descargado de
la pagina Web del RUNT (WWW.RUNT.COM.CO) y Ministerio de Transporte totalmente gratis). Con
improntas.

2) El propietario debe estar a Paz y salvo por concepto de multas e infracciones a las normas de transito.

3) Declaracién por escrito de la pérdida de la(s) placa (s). Cuando la causal de duplicado de placas sea por
deterioro, para la entrega de las nuevas, el solicitante tendra que entregar las deterioradas.

4) Si el propietario es Persona juridica Certificado de existencia y Rep. Legal no mayor a 90 dias o camara de
comercio no mayor a 30 dias.

5) Estar Inscrito ante el RUNT (registro Unico Nacional de Transito (WWW.RUNT.COM.CO)), registro se efectta
en el Organismo de Transito.

6) Cuando el trdmite o tramites por adelantarse ante un organismo de transito se realice a través de un
tercero, este debera estar registrado en el sistema RUNT y para efectos de realizar la gestion debera presentar
poder general o poder especial AUTENTICADO o con Nota de presentacidon personal, a través del cual el
propietario o titular del derecho le confia la gestidon de realizar los tramites a que haya lugar por cuenta y
riesgo del mandante.

7) Pago de derecho de Transito DATT.

NOTA: Le informamos que la movilizacién del vehiculo por las vias Nacionales es entre las 06:00 y las 18:00
horas.

Nota: IMPRONTAS: Para la realizacidn de todos los tramites contenidos en la resolucion 12379 del 28 de
diciembre de 2012, en los cuales requiera la presentacion de improntas, segun la tipologia del vehiculo y en
aquellos casos en los cuales sea imposible tomarlas, el requisito de presentacién de improntas podra
subsanarse de conformidad con la determinacion que para tal efecto sefiale la DIJIN - SUJIN. Resolucion 2501
del 24 de julio de 2015, Articulo 6.




TRAMITE PARA CANCELACION DE MATRICULA REMOLQUES Y SEMIREMOLQUES

REQUISITOS

1) Diligenciar el formulario de solicitud de tramite (entro en vigencia en 01/01/10 y podrd ser descargado de
la pagina Web del RUNT (WWW.RUNT.COM.CO) y Ministerio de Transporte totalmente gratis) autenticado
con improntas cuando la clase de cancelacién lo amerite.

2) Paz y salvo por concepto de multas por infracciones a las normas de transito.

3) Entrega de la licencia de transito (tarjeta de registro) o declaracién por escrito de la pérdida del documento.
4) tarjeta de registro o la declaracion por escrito de la pérdida del documento

5) Pago de derecho de Transito DATT.

6) Estar Inscrito ante el RUNT (registro Unico Nacional de Transito (WWW.RUNT.COM.CO)), registro se efectta
en el Organismo de Transito

7) Camara de comercio si el propietario es persona juridica (vigencia no mayor a 30 dias)

8) Original tarjeta de operacién o denuncia por perdida (Servicio Publico)

SI LA CANCELACION ES POR ALGUNA DE ESTAS CAUSAS DEBEN ANEXAR LOS SIGUIENTES REQUISITOS:
PARA LA CANCELACION POR DESTRUCCION TOTAL: a causa de la desaparicién en las aguas de un rio, en el
fondo de un abismo, por desastre de origen natural, por causa de actos terroristas. Por motin, sedicion o
asonada debe aportar.

1-Certificacion expedida por el jefe Seccional de la Policia Judicial e investigacion de la Policia Nacional

2- Concepto Técnico sobre el dafio que amerita la declaratoria de la destruccién total emitido por perito de la
Cia. aseguradora si el vehiculo estaba asegurado. En caso contrario por el perito del DATT o por la autoridad
judicial segun corresponda

3-Para los casos de destruccion total o pérdida definitiva se debe anexar original o copia autentica o del
documento que determine que el chasis no puede ser recuperado o cuando por disposicion

Legal se determine su destruccion.

PARA LA CANCELACION POR HURTO-PERDIDA DEFINITIVA.

1- Documento expedido por la autoridad judicial competente donde certifique que se desconoce el paradero
final del vehiculo automotor o denuncia del hurto del vehiculo.

2- Certificacién de la autoridad competente de la no recuperacion del vehiculo.

PARA LA CANCELACION POR DESTRUCION TOTAL A CAUSA DE UN ACCIDENTE DE TTO: Copia autenticada del
informe del accidente de transito emitido por la autoridad que lo atendid y los siguientes requisitos.

1- Certificacién de la ocurrencia del hecho emitida por el comandante de la policia de carreteras o en su
defecto la certificacion expedida por la autoridad de transito de la jurisdiccidn segun corresponda.

2- Certificacion técnica de la SIJIN o DIJIN en la de detallen las caracteristicas de identificacién del vehiculo
que sean posible de no serlo se exprese su condicion.

3- Concepto técnico sobre el dafio que amerita la declaratoria de la destruccion total emitido por el perito de
la Cia aseguradora si el vehiculo estaba asegurado. En caso contrario por el perito nombrado por la autoridad
de transito o por la autoridad judicial segiin corresponda.

SI LA SOLICITUD DE CANCELACION DE MATRICULA ESTA ORIGINADA EN LA DECISION VOLUNTARIA DEL
PROPIETARIO DE DESINTEGRAR SU VEHICULO.

- El propietario del vehiculo debe presentar ante el organismo de transito la certificacién expedida por la
empresa desintegradora debidamente autorizada por el Ministerio de Transporte para que el organismo de
transito proceda a validar a través del sistema los datos ingresados por la empresa desintegradora del
vehiculo.

- Certificacion de la revision técnica de la Sijin.

Cuando el tramite o tramites por adelantarse ante un organismo de transito se realice a través de un
tercero, este debera estar registrado en el sistema RUNT y para efectos de realizar la gestion debera
presentar poder general o poder especial AUTENTICADO o con Nota de presentacion personal, a través del
cual el propietario o titular del derecho le confia la gestion de realizar los tramites a que haya lugar por
cuenta y riesgo del mandante




TRAMITE RADICADO DE CUENTA REMOLQUES Y SEMIREMOLQUES

REQUISITOS

1) Diligenciar el formulario de solicitud de tramite (entro en vigencia en 01/01/10 y podra ser descargado de
la pagina Web del RUNT y Ministerio de Transporte totalmente gratis). Suscrito por el propietario (s)
anexandole las improntas exigidas en el reverso del documento.

2) Certificado de la Sijin.

3) (Tarjeta de registro) original o denuncia por perdida.

4) Copia de la cédula.

5) Estar Inscrito ante el RUNT (registro Unico Nacional de Transito (WWW.RUNT.COM.CO)), registro se efectta
en el Organismo de Transito.

6) Cuando el tramite o tramites por adelantarse ante un organismo de transito se realice a través de un
tercero, este debera estar registrado en el sistema RUNT y para efectos de realizar la gestion debera presentar
poder general o poder especial AUTENTICADO o con Nota de presentacion personal, a través del cual el
propietario o titular del derecho le confia la gestidon de realizar los tramites a que haya lugar por cuenta y
riesgo del mandante.

Si transcurridos 60 dias contados a partir de la certificacion de cumplimiento de requisitos del traslado de
cuenta, no se radica la matricula del vehiculo en el Organismo de transito receptor, hara la devolucion al
organismo de transito de origen.
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TRAMITE TRANSFORMACION REMOLQUES Y SEMIREMOLQUES
(AUMENTO Y DISMINUCION DE EJES)

REQUISITOS:
1) Diligenciar el formulario de solicitud que podra ser descargado de la pagina Web del RUNT y Ministerio de
Transporte totalmente gratis).
2) Documento que pruebe el cambio de caracteristica a modificar con improntas adheridas.
3) Ficha técnica de homologacién.
4) Paz y salvo por concepto de multas por infracciones a las normas de transito.
5) tarjeta de registro o la declaracion por escrito de la pérdida del documento.
6) Estar Inscrito ante el RUNT (registro Unico Nacional de Transito (WWW.RUNT.COM.CO)), registro se efectta
en el Organismo de Transito.
7) Si el propietario es Persona juridica Certificado de existencia y Rep. Legal no mayor a 30 dias
8) Cuando el tramite o tramites por adelantarse ante un organismo de transito se realice a través de un
tercero, este debera estar registrado en el sistema RUNT y para efectos de realizar la gestion debera presentar
poder general o poder especial AUTENTICADO o con Nota de presentacién personal, a través del cual el
propietario o titular del derecho le confia la gestidon de realizar los tramites a que haya lugar por cuenta y
riesgo del mandante.
9) Pago de derecho de Transito DATT.

DAT'>
= TRASLADO DE CUENTA SEMIREMOLQUE

REQUISITOS

1) Diligenciar el formulario de solicitud de tramite (entro en vigencia en 01/01/10 y podrd ser descargado de
la pagina Web del RUNT (WWW.RUNT.COM.CO) y Ministerio de Transporte totalmente gratis)Con Improntas.
2) Paz y salvo por concepto de multas por infracciones a las normas de transito.

3) Derecho a envié cancelado en las oficinas de TEMPOEXPRESS UBICADA EN LA AVENIDA BUENOS AIRES DG
21A N° 49-79 DIAGONAL AL COLEGIO FERNANDEZ BAENA.

4) Si el propietario es Persona juridica Certificado de existencia y Rep. Legal no mayor a 30 dias

5) Estar Inscrito ante RUNT (registro Unico Nacional de Transito (WWW.RUNT.COM.CO)), registro se efectta
en el Organismo de Transito.

6) Cuando el tramite o tramites por adelantarse ante un organismo de transito se realice a través de un
tercero, este debera estar registrado en el sistema RUNT y para efectos de realizar la gestion debera presentar
poder general o poder especial AUTENTICADO o con Nota de presentacidn personal, a través del cual el
propietario o titular del derecho le confia la gestidn de realizar los tramites a que haya lugar por cuenta y
riesgo del mandante.

7) Pago de derecho de Transito DATT.




TRAMITE PARA DUPLICADO TARJETA DE REGISTRO SEMIRREMOLQUE

REQUISITOS

1) Diligenciar el formulario de solicitud de tramite (entro en vigencia en 01/01/10 y podrd ser descargado de

la pdgina Web del RUNT (WWW.RUNT.COM.CO) y Ministerio de Transporte totalmente gratis).sin improntas.

2) Paz y salvo por concepto de multas por infracciones a las normas de transito.

3) Declaracion (Denuncia) por escrito de la pérdida de la tarjeta de registro.

4) En caso de deterioro deberd hacer entrega de la original de la tarjeta de registro al recibir la nueva tarjeta.

5) Si el propietario es Persona juridica Certificado de existencia y Rep. Legal no mayor a 30 dias

6) Estar Inscrito ante RUNT (registro Unico Nacional de Transito (WWW.RUNT.COM.CO)), registro se efecttia

en el Organismo de Transito.

7) Cuando el trdmite o tramites por adelantarse ante un organismo de transito se realice a través de un

tercero, este debera estar registrado en el sistema RUNT y para efectos de realizar la gestion debera presentar

poder general o poder especial AUTENTICADO o con Nota de presentacion personal, a través del cual el

propietario o titular del derecho le confia la gestidon de realizar los tramites a que haya lugar por cuenta y

riesgo del mandante.

8) Pago de derecho de Transito DATT.

Nota: IMPRONTAS: Para la realizacién de todos los tramites contenidos en la resolucién 12379 del 28 de
diciembre de 2012, en los cuales requiera la presentacidon de improntas, seguin la tipologia del
vehiculo y en aquellos casos en los cuales sea imposible tomarlas, el requisito de presentacion de
improntas podra subsanarse de conformidad con la determinacién que para tal efecto sefiale la DUIN
- SIN. Resolucion 2501 del 24 de julio de 20115, Articulo 6.

7\
DATT
TRAMITE PARA REGRABACION DE PLAQUETAS, CHASIS Y/O SERIAL
REMOLQUES Y SEMIREMOLQUES

REQUISITOS
1) Diligenciar el formulario de solicitud de tramite (entro en vigencia en 01/01/10 y podra ser descargado de
la pagina Web del RUNT (WWW.RUNT.COM.CO) y Ministerio de Transporte totalmente gratis). Con
improntas.
2) Certificacion de la revision previa (Certificacion original de revision realizada por la SIJIN O DIJIN en la que
se adjunte el nUmero de la impronta a regrabar y donde se justifique la necesidad de regrabar) y posterior a
la regrabacidn realizada por la SUIN. En cualquiera de las dos certificaciones enunciadas anteriormente se
deberdn adherir las improntas de la regrabacién.
3) Propietario estar a Paz y salvo por concepto de multas por infracciones a las normas de transito.
4) Original de la tarjeta de registro o en su defecto declaracién por escrito de la pérdida del documento
5) Si el propietario es Persona juridica Certificado de existencia y Rep. Legal o cdmara de comercio no mayor
a 30 dias.
6) Estar Inscrito ante RUNT (registro Unico Nacional de Transito (WWW.RUNT.COM.CO)), registro se efectta
en el Organismo de Transito.
7) Para el caso de extravio de la plaqueta. Debe presentar la declaracidn por escrito de la perdida de la
plaqueta donde figuraba grabado el nimero del motor.
8) Cuando el tramite o tramites por adelantarse ante un organismo de transito se realice a través de un
tercero, este debera estar registrado en el sistema RUNT y para efectos de realizar la gestion debera presentar
poder general o poder especial AUTENTICADO o con Nota de presentacidén personal, a través del cual el
propietario o titular del derecho le confia la gestidon de realizar los tramites a que haya lugar por cuenta y
riesgo del mandante.
9) Fotografia de las partes a regrabar antes y después
10) Pago de derecho de Transito DATT.
Nota: Para regrabacién de chasis /serial por decision judicial Ademas de los requisitos generales adicione los
siguientes documentos:
-Decision judicial que ordena o autoriza la regrabacién (Aplica también cuando el nimero se encuentre
grabado en plaqueta).
-Certificaciones de la revisidn previa y posterior a la regrabacién realizada por la Sijin.
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TRAMITE TRASPASO A PERSONA INDETERMINADA DE REMOLQUES Y SEMIRREMOLQUES

REQUISITOS

1) ) Diligenciar el formulario de solicitud de tramite (entro en vigencia en 01/01/10 y podra ser descargado de
la pagina Web del RUNT (WWW.RUNT.COM.CO) y Ministerio de Transporte totalmente gratis).

2) Si el propietario es Persona juridica Certificado de existencia y Rep. Legal no mayor a 30 dias.

3) Documento suscrito por el propietario, en el que manifieste la fecha, las razones por las cuales perdié la
posesion del vehiculo y que desconoce su paradero.

4) Estar Inscrito ante el RUNT (registro Unico Nacional de Transito (WWW.RUNT.COM.CO)), registro se efectta
en el Organismo de Transito.

5) Pago de derecho de Transito DATT

6) Cuando el trdmite o tramites por adelantarse ante un organismo de transito se realice a través de un
tercero, este debera estar registrado en el sistema RUNT y para efectos de realizar la gestion debera presentar
poder general o poder especial AUTENTICADO o con Nota de presentacidén personal, a través del cual el
propietario o titular del derecho le confia la gestidon de realizar los tramites a que haya lugar por cuenta y
riesgo del mandante.
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= TRAMITE REGISTRO INICIAL DE MAQUINARIA AGRICOLA INDUSTRIAL Y DE
CONSTRUCCION AUTOPROPULSADA

REQUISITOS

1) Diligenciar el formulario de solicitud de tramite maquinaria (entro en vigencia en 01/01/10 y podra ser
descargado de la pagina Web del RUNT (WWW.RUNT.COM.CO) y Ministerio de Transporte totalmente gratis).
Improntas del motor-chasis- Vin si la maquinaria las tiene.

2) Copia de la declaracién de importacién con sello fiel copia de la original

3) Factura de compra Original de la maquinaria (importados al pais a partir de la vigencia del Decreto 2261
de 2012)

4) Copia de factura de la maquinaria (importados al pais con anterioridad a la entrada en vigencia del Decreto
2261 de 2012)

5) Copia de la certificacion de instalacion de GPS

6) Formulario de Declaracidn de propiedad del equipo (con anterioridad a la entrada en vigencia del Decreto
019 de 10 de 2012)

6) Si el propietario es Persona juridica Certificado de existencia y Rep. Legal no mayor a 30 dias.

7) Estar Inscrito ante el RUNT (registro Unico Nacional de Transito (WWW.RUNT.COM.CO)), registro se efectta
en el Organismo de Transito.

8) Cuando el tramite o trdmites por adelantarse ante un organismo de transito se realice a través de un
tercero, este debera estar registrado en el sistema RUNT y para efectos de realizar la gestion debera presentar
poder general o poder especial AUTENTICADO o con Nota de presentacidén personal, a través del cual el
propietario o titular del derecho le confia la gestidn de realizar los tramites a que haya lugar por cuenta y
riesgo del mandante.

9) Propietario estar a Paz y salvo por concepto de multas por infracciones a las normas de transito.

La Maquinaria Amarilla que el OT registra en Runt (Anterior al 02 de Noviembre de 2012), Después de la fecha
(02 de Noviembre de 2012), el cargue lo realiza el importador.

IMPORTADOR FRECUENTE

Declaracién de importacidn legible.

Formato de auto declaracion diligenciado

Ficha Técnica de la Maquinaria

Certificacion de GPS segun sub partidas arancelarias 842911, 842919, 842951, 842952, 842959, 843141,
843142, 890510

Se realiza el cargue de toda la informacién de la maquinaria (detalle y encabezado) mediante el formato de
excel autorizado por RUNT llamado Estandar Registro Nacional de Maquinaria.

IMPORTADOR OCASIONAL

Declaracion de importacion legible.

Formato de auto declaracion diligenciado

Ficha Técnica de la Maquinaria

Certificacion de GPS segun sub partidas arancelarias 842911, 842919, 842951, 842952, 842959, 843141,
843142, 890510

Pago de CUPL para declaraciones anteriores a 01/01/2009




DATT

w>TRAMITE PARA TRASPASO MAQUINARIA —AGRICOLA INDUSTRIAL Y DE CONSTRUCCION
AUTOPROPULSADA

REQUISITOS

1) Diligenciar el formulario de solicitud de tramite suscrito por el vendedor (es) y por el comprador (es) (entro

en vigencia en 01/01/10 y podra ser descargado de la pagina Web del RUNT (WWW.RUNT.COM.CO) y

Ministerio de Transporte totalmente gratis). Improntas del motor-chasis- Vin si las tienen.

2) Contrato de Compraventa o documento en el que conste la transferencia del derecho del dominio del

vehiculo celebrado con las exigencias de las normas civiles y/o mercantiles. Autenticado por ambas partes.

3) Si el propietario es Persona juridica Certificado de existencia y Rep. Legal no mayor a 30 dias.

4) Tarjeta de Registro o la declaracion por escrito de la pérdida del documento.

4) Estar Inscrito Vendedor y Comprador ante el RUNT (registro Unico Nacional de Transito

(WWW.RUNT.COM.CO)), registro se efecttia en el Organismo de Transito.

5) Cuando el trdmite o tramites por adelantarse ante un organismo de transito se realice a través de un

tercero, este debera estar registrado en el sistema RUNT y para efectos de realizar la gestion debera presentar

poder general o poder especial AUTENTICADO o con Nota de presentacién personal, a través del cual el

propietario o titular del derecho le confia la gestion de realizar los tramites a que haya lugar por cuenta y

riesgo del mandante.

6) Pago de derecho de Transito DATT.

Nota: Si el traspaso es por:

- Remate anexar Acta de adjudicacion.

- Cuando se trate de traspaso de vehiculos objeto de extincién de dominio anexar acto ADMINISTRATIVO que

ordena la enajenacion de bienes expedido por la DIRECCION NACIONAL DE ESTUPEFACIENTES

- Para traspaso de un vehiculo blindado se debera acreditar la autorizacién expedida por la superintendencia

de Vigilancia y Seguridad Privada al nuevo propietario.

- Vehiculos con Vidrios polarizados, entintados u oscurecidos debe acreditar el permiso otorgado por la policia

Nacional.

- Por sucesion se debe adjuntar la sentencia con constancia de ejecutoria o de la escritura publica son sello de

protocolizacion para dicho tramite.

. Traspaso por una compaiiia de seguro por pérdida parcial o destruccidn parcial se debe adjuntar peritaje de

la compafiia aseguradora que determina la pérdida parcial o destruccion parcial.
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TRAMITE PARA INSCRIPCION O LEVANTAMIENTO DE PRENDA
MAQUINARIA AGRICOLA INDUSTRIAL Y DE CONSTRUCCION AUTOPROPULSADA O MODIFICACION DEL
ACREEDOR PRENDARIO

REQUISITOS

1) diligenciar el formulario de solicitud de tramite (entro en vigencia en 01/01/10 y podré ser descargado de
la pagina Web del RUNT (WWW.RUNT.COM.CO) y Ministerio de Transporte totalmente gratis). Improntas del
motor-chasis- Vin silas tiene.

2) Documento Original en el que conste la inscripcion o levantamiento de la limitacidon o gravamen.

3) Copia simple de la escritura publica, documento privado o certificado de existencia y representacion legal
en el que conste la adquisicion, constitucion o cesidn de la calidad de acreedor prendario cuando no sea el
mismo que esta inscrito. Cdmara de comercio (persona juridica que despignora-pignora) - vigencia no mayor
a 30 dias.

4) Paz y salvo por concepto de multas por infracciones a las normas de transito.

5) Original de la Licencia de transito.

6) Estar Inscrito ante el RUNT (registro Unico Nacional de Transito (WWW.RUNT.COM.CO)), registro se efecttia
en el Organismo de Transito.

7) Pago de derechos de transito DATT.

8) Cuando el tramite o tramites por adelantarse ante un organismo de transito se realice a través de un
tercero, este debera estar registrado en el sistema RUNT y para efectos de realizar la gestion debera presentar
poder general o poder especial AUTENTICADO o con Nota de presentacidén personal, a través del cual el
propietario o titular del derecho le confia la gestion de realizar los tramites a que haya lugar por cuenta y
riesgo del mandante.

9) Copia de la cedula de Ciudadania o certificado de existencia y representacion legal con vigencia no mayor
a 30 dias del propietario.




DATT
<w TRAMITE DUPLICADO DE PLACAS MAQUINARIA AGRICOLA INDUSTRIAL Y DE CONSTRUCCION
AUTOPROPULSADA

REQUISITOS

1) Diligenciar el formulario de solicitud de tramite (entra en vigencia en 01/01/10 y podré ser descargado de
la pagina Web del RUNT (WWW.RUNT.COM.CO) y Ministerio de Transporte totalmente gratis). Sin improntas.
2) El propietario debe estar a Paz y salvo por concepto de multas e infracciones a las normas de transito.

3) Declaracién por escrito de la pérdida de la(s) placa (s). Cuando la causal de duplicado de placas sea por
deterioro, para la entrega de las nuevas, el solicitante tendra que entregar las deterioradas.

4) Si el propietario es Persona juridica Certificado de existencia y Rep. Legal no mayor a 90 dias o camara de
comercio no mayor a 30 dias.

5) Estar Inscrito ante el RUNT (registro Unico Nacional de Transito (WWW.RUNT.COM.CO)), registro se efecttia
en el Organismo de Transito.

6) Cuando el trdmite o tramites por adelantarse ante un organismo de transito se realice a través de un
tercero, este debera estar registrado en el sistema RUNT y para efectos de realizar la gestion debera presentar
poder general o poder especial AUTENTICADO o con Nota de presentacidon personal, a través del cual el
propietario o titular del derecho le confia la gestidon de realizar los tramites a que haya lugar por cuenta y
riesgo del mandante.

7) Pago de derecho de Transito DATT.

NOTA: Le informamos que la movilizacién del vehiculo por las vias Nacionales es entre las 06:00 y las 18:00
horas.
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TRAMITE PARA CANCELACION DE MATRICULA MAQUINARIA AGRICOLA INDUSTRIAL Y DE CONSTRUCCION
AUTOPROPULSADA

REQUISITOS

1) Diligenciar el formulario de solicitud de tramite (entro en vigencia en 01/01/10 y podra ser descargado de
la pagina Web del RUNT (WWW.RUNT.COM.CO) y Ministerio de Transporte totalmente gratis) autenticado
con improntas del motor-chasis- Vin si la maquinaria las tiene. Cuando la clase de cancelacién lo amerite.
2) Paz y salvo por concepto de multas por infracciones a las normas de transito.

3) Entrega de la licencia de transito (tarjeta de registro) o declaracién por escrito de la pérdida del documento.
4) Tarjeta de registro o la declaracién por escrito de la pérdida del documento

5) Pago de derecho de Transito DATT.

6) Estar Inscrito ante el RUNT (registro Unico Nacional de Transito (WWW.RUNT.COM.CO)), registro se efectta
en el Organismo de Transito

7) Camara de comercio si el propietario es persona juridica (vigencia no mayor a 30 dias)

8) Original tarjeta de operacién o denuncia por perdida (Servicio Publico)

SI LA CANCELACION ES POR ALGUNA DE ESTAS CAUSAS DEBEN ANEXAR LOS SIGUIENTES REQUISITOS:
PARA LA CANCELACION POR DESTRUCCION TOTAL: a causa de la desaparicién en las aguas de un rio, en el
fondo de un abismo, por desastre de origen natural, por causa de actos terroristas. Por motin, sedicién o
asonada debe aportar.

1-Certificacion expedida por el jefe Seccional de la Policia Judicial e investigacién de la Policia Nacional

2- Concepto Técnico sobre el dafio que amerita la declaratoria de la destruccién total emitido por perito de la
Cia. aseguradora si el vehiculo estaba asegurado. En caso contrario por el perito del DATT o por la autoridad
judicial segun corresponda

3-Para los casos de destruccion total o pérdida definitiva se debe anexar original o copia autentica o del
documento que determine que el chasis no puede ser recuperado o cuando por disposicion

Legal se determine su destruccion.

PARA LA CANCELACION POR HURTO-PERDIDA DEFINITIVA.

1- Documento expedido por la autoridad judicial competente donde certifique que se desconoce el paradero
final del vehiculo automotor.

2- Certificacidn de la autoridad competente de la no recuperacién del vehiculo.

PARA LA CANCELACION POR DESTRUCION TOTAL A CAUSA DE UN ACCIDENTE DE TTO: Copia autenticada del
informe del accidente de transito emitido por la autoridad que lo atendid y los siguientes requisitos.

1- Certificacién de la ocurrencia del hecho emitida por el comandante de la policia de carreteras o en su
defecto la certificacion expedida por la autoridad de transito de la jurisdiccion segln corresponda.

2- Certificacion técnica de la SIJIN o DIJIN en la de detallen las caracteristicas de identificacion del vehiculo
que sean posible de no serlo se exprese su condicion.

3- Concepto técnico sobre el dafio que amerita la declaratoria de la destruccion total emitido por el perito de
la Cia aseguradora si el vehiculo estaba asegurado. En caso contrario por el perito nombrado por la autoridad
de transito o por la autoridad judicial segiin corresponda.

SI LA SOLICITUD DE CANCELACION DE MATRICULA ESTA ORIGINADA EN LA DECISION VOLUNTARIA DEL
PROPIETARIO DE DESINTEGRAR SU VEHICULO.

- El propietario del vehiculo debe presentar ante el organismo de transito la certificaciéon expedida por la
empresa desintegradora debidamente autorizada por el Ministerio de Transporte para que el organismo de
transito proceda a validar a través del sistema los datos ingresados por la empresa desintegradora del
vehiculo.

- Certificacion de la revision técnica de la Sijin.

Cuando el tramite o tramites por adelantarse ante un organismo de transito se realice a través de un
tercero, este debera estar registrado en el sistema RUNT y para efectos de realizar la gestion debera
presentar poder general o poder especial AUTENTICADO o con Nota de presentacion personal, a través del
cual el propietario o titular del derecho le confia la gestidon de realizar los tramites a que haya lugar por
cuenta y riesgo del mandante
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TRAMITE RADICADO DE CUENTA MAQUINARIA AGRICOLA INDUSTRIAL Y DE CONSTRUCCION
AUTOPROPULSADA

REQUISITOS

1) Diligenciar el formulario de solicitud de tramite (entro en vigencia en 01/01/10 y podrd ser descargado de
la pagina Web del RUNT y Ministerio de Transporte totalmente gratis). Suscrito por el propietario (s)
anexandole las Improntas del motor-chasis- Vin si la maquinaria las tiene.

2) Certificado de la Sijin.

3) Tarjeta de registro original o denuncia por pérdida.

4) Copia de la cédula.

5) Estar Inscrito ante el RUNT (registro Unico Nacional de Transito (WWW.RUNT.COM.CO)), registro se efectta
en el Organismo de Transito.

6) Cuando el trdmite o tramites por adelantarse ante un organismo de transito se realice a través de un
tercero, este debera estar registrado en el sistema RUNT y para efectos de realizar la gestion debera presentar
poder general o poder especial AUTENTICADO o con Nota de presentacidén personal, a través del cual el
propietario o titular del derecho le confia la gestidn de realizar los tramites a que haya lugar por cuenta y
riesgo del mandante.

Si transcurridos 60 dias contados a partir de la certificacion de cumplimiento de requisitos del traslado de
cuenta, no se radica la matricula del vehiculo en el Organismo de transito receptor, hara la devolucién al
organismo de transito de origen.
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w TRASLADO DE CUENTA MAQUINARIA

AGRICOLA INDUSTRIAL Y DE CONSTRUCCION AUTOPROPULSADA

REQUISITOS

1) Diligenciar el formulario de solicitud de tramite (entro en vigencia en 01/01/10 y podra ser descargado de
la pagina Web del RUNT (WWW.RUNT.COM.CO) y Ministerio de Transporte totalmente gratis). Improntas del
motor-chasis- Vin si la maquinaria las tiene.

2) Paz y salvo por concepto de multas por infracciones a las normas de transito.

3) Derecho a envié cancelado en las oficinas de TEMPOEXPRESS UBICADA EN LA AVENIDA BUENOS AIRES DG
21A N° 49-79 DIAGONAL AL COLEGIO FERNANDEZ BAENA.

4) Si el propietario es Persona juridica Certificado de existencia y Rep. Legal no mayor a 30 dias

5) Estar Inscrito ante RUNT (registro Unico Nacional de Transito (WWW.RUNT.COM.CO)), registro se efecttia
en el Organismo de Transito.

6) Cuando el tramite o tramites por adelantarse ante un organismo de transito se realice a través de un
tercero, este debera estar registrado en el sistema RUNT y para efectos de realizar la gestion debera presentar
poder general o poder especial AUTENTICADO o con Nota de presentacidén personal, a través del cual el
propietario o titular del derecho le confia la gestidn de realizar los tramites a que haya lugar por cuenta y
riesgo del mandante.

7) Pago de derecho de Transito DATT.

DATT
<w TRAMITE PARA DUPLICADO TARIJETA DE REGISTRO MAQUINARIA AGRICOLA INDUSTRIAL Y DE
CONSTRUCCION AUTOPROPULSADA

REQUISITOS

1) Diligenciar el formulario de solicitud de tramite (entro en vigencia en 01/01/10 y podrd ser descargado de
la pagina Web del RUNT (WWW.RUNT.COM.CO) y Ministerio de Transporte totalmente gratis).Sin improntas.
2) Paz y salvo por concepto de multas por infracciones a las normas de transito.

3) Declaracion (Denuncia) por escrito de la pérdida de la licencia de transito.

4) En caso de deterioro debera hacer entrega de la original de la licencia de transito al recibir la nueva licencia.
5) Si el propietario es Persona juridica Certificado de existencia y Rep. Legal no mayor a 30 dias

6) Estar Inscrito ante RUNT (registro Unico Nacional de Transito (WWW.RUNT.COM.CO)), registro se efectta
en el Organismo de Transito.

7) Cuando el tramite o tramites por adelantarse ante un organismo de transito se realice a través de un
tercero, este debera estar registrado en el sistema RUNT y para efectos de realizar la gestion debera presentar
poder general o poder especial AUTENTICADO o con Nota de presentacidn personal, a través del cual el
propietario o titular del derecho le confia la gestidn de realizar los tramites a que haya lugar por cuenta y
riesgo del mandante.

8) Pago de derecho de Transito DATT.
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TRAMITE PARA CAMBIO O REGRABACION DE MOTOR POR DETERIORO MAQUINARIA
AGRICOLA INDUSTRIAL Y DE CONSTRUCCION AUTOPROPULSADA

REQUISITOS

1) Diligenciar el formulario de solicitud de tramite (entro en vigencia en 01/01/10 y podra ser descargado de
la pagina Web del RUNT (WWW.RUNT.COM.CO) y Ministerio de Transporte totalmente gratis). Con improntas
del motor-chasis- Vin si la maquinaria las tiene.

2) Certificacidn de la revisidn previa (Certificacion original de revisidn realizada por la SIJIN O DUIN en la que
se adjunte el nUmero de la impronta a regrabar y donde se determine el estado de identificacion del vehiculo
y la necesidad de practicar la regrabacidn) y posterior donde se certifiquen los guarismos regrabados realizada
por la SUIN- DUIN. En cualquiera de las dos certificaciones enunciadas anteriormente se deberan adherir las
improntas de la regrabacion.

3) Factura original de compra del motor cuando el motor es nuevo

4) Copia de la declaracién de importacion en los cuales debe especificarse la identificacién del motor.

5) Propietario estar a Paz y salvo por concepto de multas por infracciones a las normas de transito.

6) Original de la tarjeta de registro o en su defecto declaracion por escrito de la pérdida del documento

7) Si el propietario es Persona juridica Certificado de existencia y Rep. Legal o cdmara de comercio no mayor
a 30 dias.

8) Estar Inscrito ante RUNT (registro Unico Nacional de Transito (WWW.RUNT.COM.CO)), registro se efecttia
en el Organismo de Transito.

9) Para el caso de extravio de la plaqueta. Debe presentar la declaracion por escrito de la perdida de la
plaqueta donde figuraba grabado el nimero del motor.

10) Cuando el tramite o tramites por adelantarse ante un organismo de transito se realice a través de un
tercero, este debera estar registrado en el sistema RUNT y para efectos de realizar la gestion debera presentar
poder general o poder especial AUTENTICADO o con Nota de presentacién personal, a través del cual el
propietario o titular del derecho le confia la gestidn de realizar los tramites a que haya lugar por cuenta y
riesgo del mandante.

11) Pago de derecho de Transito DATT.

Nota: Para regrabacién de chasis /serial por decisién judicial Ademas de los requisitos generales adicione los
siguientes documentos:

-Decision judicial: anexar la decisidn judicial que ordena o autoriza la regrabacién (Aplica también cuando el
numero se encuentre grabado en plaqueta). Y la entrega de los certificados de la revisidn previa y posterior a
la regrabacion realizada por la Sijin; ademds debera presentar Imagen de identificacidon del vin o de las
improntas si las tiene (motor y chasis) en medio fisico o evidencia fotografica segun la tipologia del vehiculo,
esta imagen debera anexarse al formulario de tramites de maquinarias. El mismo procedimiento sera aplicado
cuando el nUmero se encuentre grabado en la plaqueta.

- Deterioro, dafo o pérdida de los guarismos: la revisidn técnica previa realizada por la sijin, en la que se
determine el estado de identificacion del vehiculo, especificando la necesidad de practicar la regrabacién y la
revision técnica posterior a la regrabacion, certificando los guarismos regrabados. En caso de deterioro o dafio
se debera presentar imagen de identificacién del vin o de las improntas si las tiene (motor y chasis) en medio
fisico o evidencia fotografica segun la tipologia del vehiculo, esta imagen deberd anexarse al formulario de
tramites de maquinarias. EI mismo procedimiento sera aplicado cuando el nimero se encuentre grabado en
la plagueta.




DATT

w>TRAMITE PARA TRASPASO MAQUINARIA —AGRICOLA INDUSTRIAL Y DE CONSTRUCCION
AUTOPROPULSADA

REQUISITOS

1) Diligenciar el formulario de solicitud de tramite suscrito por el vendedor (es) y por el comprador (es) (entro

en vigencia en 01/01/10 y podra ser descargado de la pagina Web del RUNT (WWW.RUNT.COM.CO) y

Ministerio de Transporte totalmente gratis). Improntas del motor-chasis- Vin si las tienen.

2) Contrato de Compraventa o documento en el que conste la transferencia del derecho del dominio del

vehiculo celebrado con las exigencias de las normas civiles y/o mercantiles. Autenticado por ambas partes.

3) Si el propietario es Persona juridica Certificado de existencia y Rep. Legal no mayor a 30 dias.

4) Tarjeta de registro o la declaracién por escrito de la pérdida del documento.

4) Estar Inscrito Vendedor y Comprador ante el RUNT (registro Unico Nacional de Transito

(WWW.RUNT.COM.CO)), registro se efectiia en el Organismo de Transito.

5) Cuando el trdmite o tramites por adelantarse ante un organismo de transito se realice a través de un

tercero, este debera estar registrado en el sistema RUNT y para efectos de realizar la gestion debera presentar

poder general o poder especial AUTENTICADO o con Nota de presentacidén personal, a través del cual el

propietario o titular del derecho le confia la gestidon de realizar los tramites a que haya lugar por cuenta y

riesgo del mandante.

6) Pago de derecho de Transito DATT.

Nota: Si el traspaso es por:

- Remate anexar Acta de adjudicacion.

- Cuando se trate de traspaso de vehiculos objeto de extincién de dominio anexar acto ADMINISTRATIVO que

ordena la enajenacién de bienes expedido por la DIRECCION NACIONAL DE ESTUPEFACIENTES

- Para traspaso de un vehiculo blindado se debera acreditar la autorizacién expedida por la superintendencia

de Vigilancia y Seguridad Privada al nuevo propietario.

- Vehiculos con Vidrios polarizados, entintados u oscurecidos debe acreditar el permiso otorgado por la policia

Nacional.

- Por sucesion se debe adjuntar la sentencia con constancia de ejecutoria o de la escritura publica son sello de

protocolizacion para dicho tramite.

. Traspaso por una compaiiia de seguro por pérdida parcial o destrucciéon parcial se debe adjuntar peritaje de

la compafiia aseguradora que determina la pérdida parcial o destruccion parcial.
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REQUISITOS PARA TRAMITE DE REMATRICULA DE MAQUINARIA AGRICOLA INDUSTRIAL Y DE
CONSTRUCCION AUTOPROPULSADA

REQUISITOS

1) Diligenciar el formulario de solicitud de tramite (entro en vigencia en 01/01/10 y podrd ser descargado de
la pdgina Web del RUNT (WWW.RUNT.COM.CO) y Ministerio de Transporte totalmente gratis) con improntas
del motor-chasis- Vin si la maquinaria las tiene

2) Original de la Orden de entrega definitiva de la maquinaria expedido por la autoridad competente.

3) Revisidn técnica expedida por la Sijin donde se constaten las caracteristicas del vehiculo.

4) paz y salvo de infracciones de transito.

5) Camara de comercio si el propietario es persona juridica (vigencia no mayor a 30 dias).

6) En el caso de persona juridica, el Datt verifica existencia y representacioén legal en el sistema RUES

8) Cuando el tramite(s) por adelantarse ante un organismo de transito se realice a través de un tercero, este
debera estar registrado en el sistema RUNT y para efectos de realizar la gestion debera presentar el contrato
de mandato, poder general o poder especial, a través del cual el propietario o titular del derecho le confia la
gestion de realizar los tramites a que haya lugar por cuenta y riesgo del mandante. Si la autorizacion se lleva
a cabo mediante poder especial, este debe tener presentacidn personal ante una notaria publica.

9) Para el tramite de rematricula las caracteristicas que el vehiculo poseia antes de la comision del delito
deben ser las mismas que se presentan en el tramite, por tanto, cuando haya lugar a la regrabacion o cambio
de motor, entre otras situaciones, se debe requerir autorizacion de la Fiscalia General de la Nacién en el quese
consigne dicha informacion.

—_—-_ =
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= TRAMITE PARA TRASPASO MAQUINARIA —AGRICOLA INDUSTRIAL Y DE CONSTRUCCION
AUTOPROPULSADA IMPORTADA TEMPORALMENTE POR SUSTITUCION DEL IMPORTADOR

REQUISITOS

1) Diligenciar el formulario de solicitud de tramite suscrito por el vendedor (es) y por el comprador (es) (entro
en vigencia en 01/01/10 y podra ser descargado de la pagina Web del RUNT (WWW.RUNT.COM.CO) y
Ministerio de Transporte totalmente gratis). Improntas del motor-chasis- Vin si las tienen.

2) Declaracion de importacion modificatoria donde se registra el nuevo importador autorizado por la Dian.
3) Si el propietario es Persona juridica Certificado de existencia y Rep. Legal no mayor a 30 dias.

4) Licencia de Transito o la declaracién por escrito de la pérdida del documento.

5) Estar Inscrito Vendedor y Comprador ante el RUNT (registro Unico Nacional de Transito
(WWW.RUNT.COM.CO)), registro se efecttia en el Organismo de Transito.

6) Cuando el trdmite o tramites por adelantarse ante un organismo de transito se realice a través de un
tercero, este debera estar registrado en el sistema RUNT y para efectos de realizar la gestion debera presentar
poder general o poder especial AUTENTICADO o con Nota de presentacién personal, a través del cual el
propietario o titular del derecho le confia la gestion de realizar los tramites a que haya lugar por cuenta y
riesgo del mandante.

7) Pago de derecho de Transito DATT.

8) Paz y salvo de infracciones de transito.
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=4 TRAMITE PARA CANCELACION DE LA TARJETA DE REGISTRO POR VENCIMIENTO DEL TERMINO

DE LA IMPORTACION TEMPORAL DE UNA MAQUINARIA AGRICOLA INDUSTRIAL Y DE CONSTRUCCION
AUTOPROPULSADA

REQUISITOS

1) Diligenciar el formulario de solicitud de tramite (entro en vigencia en 01/01/10 y podra ser descargado de
la pagina Web del RUNT (WWW.RUNT.COM.CO) y Ministerio de Transporte totalmente gratis) autenticado
con improntas del motor-chasis- Vin si la maquinaria las tiene.

2) Declaracion de exportacion expedida por la Dian

3) Paz y salvo por concepto de multas por infracciones a las normas de transito.

4) Pago de derecho de Transito DATT.

5) Estar Inscrito ante el RUNT (registro Unico Nacional de Transito (WWW.RUNT.COM.CO)), registro se efectta
en el Organismo de Transito

6) Camara de comercio si el propietario es persona juridica (vigencia no mayor a 30 dias)

7) Tarjeta de registro original

8) Placas fisicas de la maquinaria.

9) Cuando el tramite o tramites por adelantarse ante un organismo de transito se realice a través de un
tercero, este debera estar registrado en el sistema RUNT y para efectos de realizar la gestion debera presentar
poder general o poder especial AUTENTICADO o con Nota de presentacién personal, a través del cual el
propietario o titular del derecho le confia la gestidn de realizar los tramites a que haya lugar por cuenta y
riesgo del mandante

Original Firmado

Katty Jurado Visbal
Profesional Especializado
Jefe de Matriculas




