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1. DATOS GENERALES : |
Titulo: Auditoria a la Caja Menor de la Alcaldia Local Historigca y
det Caribe Norte- Localidad 1. !
Fecha de Emision: DICIEMBRE DE 2019 Informe { CI-0087-19
Numero: |
Evaluacion v/o X : | Evaluacion de la
Tipo de Informe: Seguimiento

Enfoque hacia la

Gestion del Riesgo

Relacion con Entes

: Prevencion Externos de Control
Dependencia: Alcaldia Local Histérica y del Caribe Norte- Localidad
1. | ’

Profesional Especializado

Responsables:

Luis Mulett Barrios - Asesor Externo

Hugo Padilla Gomez — Asesor Externo
Roger Lépez de Hoyos — Apoyo a la Gestion

Revisé: "
Juan Carlos Frias Morales t
Jefe Oficina Asesora de Control Interno

Remitido a:

Coordinador: JOHNNY Rodriguez Blanquicett- i

Dr. CARLOS M. MIELES BELLO
Alcaldia Localidad Histérica y| del
Caribe Norte.

Alcaldia de Cartagena

Reunién de Apertura ‘ Ejecucion de la Auditoria Reunion de Cierre
Dia Mes Afio Desde Hasta | Dia Mes Afio
2. DESCRIPCION
Antecedentes y/o justificacion: Alcance:
En cumplimiento al Plan de Auditorias vigencia | Revision y seguimiento a la apertura y

2019, y en atencidén del rol de evaluacion y
seguimiento, se realizd auditoria a la caja menor
de la Menor de la Alcaldia Local Histérica y
del Caribe Norte- Localidad 1 de la Alcaldia
Mayor de Cartagena de Indias

reembolsos de la ICaJa Menor vigencia 2019
de acuerdo a lo establecndo Decreto 0092 del

29 de enero de 2019.

Objetivo General:
Evaluar el proceso de caja menor de la

Metodologia aplicada:
Revision y analisis:documental

Direccién:
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Objetivo Especifico:
> Evaluar y revisar el procedimiento que se lievan a cabo para el manejo y utlllzaC|on de
recurso destinados para estos fondos.
» Efectuar recomendaciones necesarias para el buen manejo de los recursos de acuerdo a
lo establecido en el Decreto 0092 del 29 de enero de 2019. |

3. RESULTADOS

@)

De acuerdo con el seguimiento y evaluacién realizado por parte de la Oficina Asesora§ de
Control Interno a los fondos de caja menor, constituida con el fin de sufragar los gastos
menores que deben tener el caracter urgentes e imprescindibles de la Alcaldia deal
Histérica y del Caribe Norte - Localidad 1 de la Alcaldia Mayor de Cartagena de Indlas
presento el siguiente resultado: i
- Se evidencia que para el afio 2019 mediante Decreto 0092 del 29 de enero de 2019, se
reglamenté la constitucion y funcionamiento de las cajas menores de la Alcaldia Mayon de
Cartagena D.T y C. para la vigencia fiscal 2019, y se dictan otras disposiciones y en la cual
en su Articulo 4° establece la autorizacion, Rubros y Cuantias deluna caja menor parajLA
ALCALDIA LOCAL HISTORICA Y DEL CARIBE NORTE -{LOCALIDAD 1 DE LA
ALCALDIA MAYOR DE CARTAGENA DE INDIAS, por una cuantl.a de 3 (S.M.M.L.V.).

|

|

- Se evidencia Resolucion N° 7640 de 10 de octubre de 2019 mediante la cual se constituye
el funcionamiento la caja menor de la Alcaldia Local Hlstorlcé y del Caribe Norte -
Localidad 1 de la Alcaldia Mayor de Cartagena de Indias por una cuantia de DOS
MILLONES CUATROCIENTOS OCHENTA Y CUATRO MIL TRESCIENTOS CUARENTA Y
OCHO PESOS M/CTE ($2.484.348°°) y en la cual se designa la responsablhdad del manejo
de esta caja menor al Alcalde Menor de Localidad Histérica y deIICarlbe Norte, quien p'ara
su efecto correspondiente a la vigencia 2019 se desempeiia en(el cargo el Dr CARLOS
MARIO MIELES BELLO. N !

|

- Se evidencia Certificado de Disponibilidad Presupuestal N°: 45 de fecha 24 de Abril de 2019
y Registro Presupuestal N°: 50 de fecha 08 de Mayo de 2019, por valor de $2.484.348°°.!

{— Se evidencia Poliza de Manejo Empleados Publicos N°: 75-42-101003654 de fecha 13 de
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mayo de 2019, expedida por Seguros del Estado S.A., con wgenma desde 13 de mayoi de
2019 hasta 13 de mayo de 2020.

4

¢
1

- Revisada la relacion de gastos y retenciones, de acuerdo a los porcentajes de gastos en

cada uno de los rubros autorizados, se evidencia que en Io§ rubros 1) Materiale:s y
Suministros, 2)Impresiones se presentan unos faltantes al momento de liquidarios,
incumpliendo con lo establecido en el Articulo Cuarto (4°) Autorlzacmn Rubros Y
Cuantias del Decreto 0092 del 29 de enero de 2019. -

Se evidencia que la factura nQ. 006214 no tiene fecha de expedicion incumpliendo con lo
establecido en el Estatuto Tribltario eh su Articulo con relacion a; los requisitos eX|g|dos de
la factura de venta la cual debe contener como requisito |nd|spensable la fecha] de
expedicién de la misma. Por otro lado en la columna de valores, s;e evidencia un error en el
valor que no corresponde a la sumatoria total, a falta de una columna de valores unltarlos

por esta razon aparece con 2 valores diferentes.

o Se evidencia que el recibo de caja menor N°:2 de fecha 7 de junio de 2019 por valor de
$35.000, presenta tachones en la cedula del beneficiario.

. Se evidencia que el recibo de caja menor N°:7 de fecha 26 de | Junlo de 2019 por valor de
* $35.000, presenta tachones en la cedula del beneficiario. |

e Se evidencia que en el recibo de caja N°:16 de fecha 23 de ju}lio de 2019, la cedulajdel
proveedor en el recibo de caja difiere con la encontrada en la cuenta de cobro.

» - Se evidencia que en el recibo de caja no. 19 de fecha 31 de julio de 2019, el vanr
~ unitario presenta tachadura.

e Se evidencia que el 90% de los recibos de caja no presentan Ié firma del beneficiario; de |

igual manera se evidencia que de las copias de facturas del venta expedidas porilos
proveedores, el 97% no presentan la firma del cliente, persona o entidad que soI|C|ta la
compra o el servicio.

i
e Es importante tener claro que uno de los requisitos de la factu:ra para que se constithya
titulo valor, es la firma que representa la aceptacién de |a factura por parte idel
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Articulo 773 del Cédigo de Comercio Colombiano.
Lo anterior se considera un incumplimiento a lo establecido en el ARTICULO DECIMO
PRIMERO: De la legalizacion del gasto, teniendo en cuenta que |las observaciones hacen

parte fundamental y requisito indispensable como soporte del gasto | |

Se evidencia Resolucion de legalizacion de gastos N°:7640 del 10 de Octubre de 2019, donde
se legalizaron los gastos efectuados del Q5 de Junio hasta el 29 de Agosto de 2019 por vanr
de DOS MILLONES CUATROCIENTOS OCHENTA Y CUATRO MIL TRESCIENTOS
CUARENTA Y OCHO PESOS M/CTE ($2.484.348°°) de acuerdo al valor asignado inicialmente

mediante Decreto 0092 del 29 de enero de 2019, a favor de Dr. ClARLOS MARIO MIELES

BELLO como responsable del manejo de esta. ,

- Se evidencia Certificado de Disponibilidad Presupuestal N°: 87 de fecha 25 de Septlembre
de 2019 y Registro Presupuestal N°: 195 de fecha 15 de Octubre de 2019, por valor de
$2.484.348°°, :

- Se evidencia Pdliza de Manejo Empleados Publicos N°: 75-42- 101003654 de fecha 13 de
mayo de 2019, expedida por Seguros del Estado S.A., con wgencna desde 13 de mayo de
2019 hasta 13 de mayo de 2020 : |

' |

Al momento del desarrollo de la presente auditoria a la Caja Menor de la ALCALDIA LOCAL

HISTORICA Y DEL CARIBE NORTE - LOCALIDAD 1 DE LA ALCALDIA MAYOR DE

CARTAGENA DE INDIAS se encontrabar realizando el procedlmlento de legalizacion de C|erre

de la caja menor asignada, por lo tanto no fue posible revisar y vetificar los soportes delos

gastos realizados en este reembolso ya que se encontraban bajo la custodia del Departamento

Contable de la Alcaldia de Cartagena para su validacion y aprobamow ;

Recomendaciones: . |

- Efectuar gastos de caja menor a partir de la fecha de emisidn d?el Registro Presupuestal.

- Realizar los gastos de caja menor dentro de la fecha de vigencia de la pdliza; de
seguros. '

- Relacionar cada gasto en el libro contable en la fecha que se refalizé el gasto. !
f |
- Seguir dando un manejo optimo a la caja menor de la la Alcaldia Local Histérica Y Del

!
{
H
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Caribe Norte - Localidad 1 De La Alcaldia Mayor De Cartagena De Indlas'en

cumplimiento a la reglamentacién impartida g *
- Solicitar el certificado de retencién donde se certifique el pado realizado del impuésto
segun articulo 381 del estatuto tributario, requerido para su posterior declaracion, segun
las deducciones de ley(retehcion en la fuente)

4. COMENTARIOS ADICIONALES

I H
| i

i
| i

e La exactitud y veracidad de la informacion es responsabilidad de la dependenéia
generadora de la misma. La Oficina Asesora de Control Interno se encuentra presta a
su asesoramiento, acompanamiento y apoyo.

5. i
/ ANEXOS | e
| ] T
APROBACION DEL INFORME DE! AUDITOR!A ,
Nombre Completo | Responsabilidad Y Firma A |
JUAN CARLOS FRIAS Jefe de la Oficina Asesora de C/ D "
MORALES Control Interno %W andaf W &
/ :
ELABORO: |
|
~ W, N | H
LUIS MULETT BARRIOS HUG DI E (GOMEZ i
Asesor Externo OACI As terno OACI
. Apoyo a la Gestion OACI I

Direccién: 3 |
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