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1. DATOS GENERALES & |

Titulo: Auditoria al proceso |.. Evaluacién al proceso del cieffe de 2018. |

Cierre 2018, Apertura y ejecuciéon |

2019 Unidad Municipal de |;- Aperturay Revision a la Caja:‘,menor 2019.

Asistencia Técnica UMATA i ., : |

Fecha de Emisidn: 1 16/12/2019 Informe Cl-0062-19 2'
Numero: }
:: Evaluacién ylo X ' Evaluacién de la

Tipo de Informe: f;}Seguimiento

. Prevencioén

{-Enfoque hacia la 1

;Gestién del Riesgo

Relacion con Ent]

i  Externos de Cont._

Dependencia:

‘.’:"Umdad Municipal de AS|stenc1a Técnica UMATA

Coordinador: Johnny Rodrlguez Blanqmcet
Responsables:

Yasmina Pérez Villa — Asesora Externa OACI
Juan Carlos Barrios Mejia. Asesor Externd CAC

Reviso:
Juan Carlos Frias Morales
Jefe Oficina Asesora de Control: Interno

Remltldo a.

UMATA

Dra. Heldy Johana Corrales Salen

:

|
!

Unidad Municipal de Asistencia Tecmca

F

'Reunién de Apertura

&

Ejecucion de la- Audltorlac

Reunién de Cierre

Dia | 12 | Mes | 12 | Afio | 2019 | Desde Hasta Dia
2. DESCRIPCION
Antecedentes y/o justificaciézir_l: | Aicance:

}

Para efectos de dar cumpllmlento al Plan Anual de
Auditoria 2019 de la Oficina Asesora de Control
Interno  de la Alcaldia Mayor de Cartagena, en
gjercicio de nuestra competencia £on fundamento en
la Ley 87 de 1993 y siguiendo con la programacnon
establecida en el Plan de Audltorlas de la vigencia del
2019, se realizé auditoria al Efectlvo de la vigencia
2019 a la Unidad Municipal de ASIstenma Técnica

~ Direccién:
Centro Diagonal 30 No 30-78 Cédigo Postal 130001
Plaza de la Aduana
Bolivar, Cartagena

UMATA.

Apertura y Revision,

Evaluacién'iaI proceso del cierre de 2018.

a la Caja menor 2019.

;.é_\\ N

Pl

Teléfonos: .
6501092 — 6501095 .

info@cartagena.gov.co
| www.cartagena.gov.co
|
|



. W

|

(

: Cédigo:
ALCALDIA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS Eoa  F005
“WMACROPROCESO: EVALUACION Y CONTROL DE LA |, |
i GESTIONPUBLICA . . |Version: 5.0
PROCESO/SUBPROCESO CONTROL INTERNO/AUDITORIA [Fecha:
INTERNA ) , 09-04-2018
INFORME DE AUDITORIA .| |PaginaZde4
Objetivo General: . Metodologla aplicada: ‘* =

-
Revisiéon al cierre, ,apertura y revision deilos e

Evaluar la gestién de los procedifnientos de cierre, soportes y- “libro de la caja menor durante la
Apertura y ejecucion de la caja menor UMATA vigencia! 2019

| Objetivo Especifico

i

4 -t
e Con fundamento en la funC|on administrativa y bajo los pI’InClpIOS constltucwnales de igualdad,
moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad Y. pubhmdad evaluar la verificar: los

soportes de la caja menor de la presente vigencia. f

3. RESULTADOS L\

| mencion. “La Legalizacién deflnltlva de la caja menor constltUIda durante la vigencia fiscal.

3.1 CIERRE CAJA MENOR VIGENCIA 2018:

e

|
i
|
[
1
I

Se autoriza el cierre de la cajarmenor de Umata con la resolu0|on N[ 9147 de 28 de diciembre de
2018, teniendo en.cuenta lo establecido en la Resolucion: N° 0034 del 15 de Enero de| 2018,

cumpliendo con lo establecido &n el Paragrafo 1° del articulo’ DeCImo Primero de la resolucion en

Se evidencio que el ultimo gasto gjecutado fue beneficiado Juan Carlos Villadiego Herrera el dia

_, 20 de diciembre de 2018 por:la suma de $66.000 transporte par‘a alimentos concentrados al s

[, | ;
corregimiento de puerto rey como aporte al programa de gallina, asi mismo se observé que el saldoy "~

al cierre de la caja menor fue da $1. 256, fue consignado a Ia cuenta N°68249 del banco ocdidente
el dia 04 de enero de 2019.

CONSTITUCION CAJA MENOR VIGENCIA 2019 . '

2
Se verifico apertura de caja menor para el afio 2019, en la Direccion UMATA, que mediante
Resolucion No.6645 de 4 septiémbre del 2019 por valor de $828. 116l Como lo establece la
resolucion N° 0092 del 29 de enero de 2019, en su articulo tercero Ia legalizacién en su articulo
Decimo Primero y los reembolsqs en su artlculo Decimo. !

Se evidencio que la caja fue apertura da en septiembre de Ia mlsma vigencia, encontrandose para
los meses anteriores sin caja menor
3
Se constituyo la poliza No.425- 64 9940000416 expedida el 30-08- 201‘9 vigencia desde 30-08- 201%
hasta 30-08-2020 teniendo como beneficiaria al Dr. Heidy Johanna Corrales Salen con cedula N

1

. ) |
B R Uy !

Direccidn: l

]

|

45.524.675 responsable de la caja menor.

Teléfonos: z:. Info@cartagena.gov.co
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La Unidad Municipal de Asisten&ia Técnica UMATA cumpliendo con lo establecido en la resolucion |-
0092 del 29 de enero de 2019 en su articulo cuarto autorizacién por Ia cuantia de un (S.M.L.V) por
valor de $828.126, con la SIQU|ente distribucion de los gastos: )
g .
:( , I
RUBRO PORCENTAJE
I\/Iaterlajs._.es y Suministro w60
Mantenimiento . 5
Transporte'y Comunicaciones .20
Impresos y Publicaciones .15
Total ;a;g 100
Umata para el primer desembolso cumpliendo lo establecndo en el artlculo noveno de la resolucion ///"

0092 de enero 29 de 2019, se ewdencnaron los siguientes reqUISItos

o Copia de la resolucion de apertura 6645 de septlembre 4 de 2019
o Certificado de DISponIblhdad afectando los rubros del Distrito 1
) Copla de la- Pdliza de :manejo debidamente dlllgenCIado con los datos del func
responsable de la caja menor, debidamente aprobada !
ARQUEO DE CAJA MENOR , i

onario

Al momento de practicar el arqueo de caja, tdmando como base eI valor del fondo fijo que es de $8g8 126,
los porcentajes estipulado en la resolu0|on de creacién se mantlenen en su}orden 60%,20%, 15% y 15%.en
presencia del responsable de su; manejo se pudo comprobar que medl?nte facturas que soportan los
comprobantes por valor de $176. 221 y un saldo de $ 651.850, que los mismo cumplen con los reqwsntos

estipulados en el Estatuto Trlbutano Nacional y se realiza un recibo de caja menor por cada gasto efe

como se contempla en la Resolucxon de creacién No.0092 del 29 de Enero 2019
|

OBSERVACIONES: | A i

e . El fondo de la caja menor se evidencio que no lo manejan en|una caja fuerte, ponier
" riesgo los recursos de los gastos de imprevisto.

¢ - No estan manejando el formato para la legalizacion de gastos de la caja menor de 2

e . Los recibos de caja men_or deben tener conceptos claros E

1

ctuado,

do en

019 v

/|

j: 'g‘ .

Direccién:
Centro Diagonal 30 No 30-78 Cdédigo Postal 130001

Plaza de la Aduana
Bollvar, Cartagena
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Recomendaciones _

e Cumplir con los requisito:él"que establece la resolucién 0092 de enero de 2019.
o Elfondo debe estar custodlado en una caja con llave, para proteger estos recursos
¢ Los documentos deben tener todos los requisitos establemdos para que sea una informacién //

fidedigna.

|

3 COMENTARIOS ADICIONALES

ANEXOS

Acta de arqueo, Resolumones de cierre, listado de los gastos copla e consignacion del saldo ,
Copiadela resolu0|on de constltucmn péliza, dlsponlbllldad reg|stro presupuestal, copia del libro,

i»'\\
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APROBACION DEL INFORME DE AUDITORIA

Nombre Completo

i
M
o1t

Responsabilidad A Firma

MORALES

JUAN CARLOS FRIAS

+ Jefe de la Oficina Asesora de '
: Control Interno Y % 7{;7 }A,;Zma@

ELABORO:

-

ASNMNA PEREZ VILLA
Profesional Especializado

Direccion:

78 Cddigo Postal 130001
Gentro Diagonal 30 No 30- o 6501092 — 6501095 I www.cartagena.gov.co

Plaza de la Aduana
Bolivar, Cartagena
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